Na temelju ¢lanka 19. stavak 2. tocka d), a u svezi s ¢lankom 51. tocka a) stavak 2)
Zakona o lokalnoj samoupravi Zupanije Zapadnohercegovacke (,,Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovacke®, broj 3/09 1 18/11), kao i ¢lanka 27. stavak 1. tocka 2. i ¢lanka 122.
stavak 1. Statuta opéine Siroki Brijeg (,,SluZbeni glasnik opéine Siroki Brijeg®, broj 4/08 i
5/12), Opéinsko vije¢e Siroki Brijeg na 14. sjednici odrzanoj 30.1.2014. godine, donijel
o je

ODLUKU
o opdinskim upravnim pristojbama i tarifi upravnih pristojbi
Op¢ine Siroki Brijeg
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se placanje upravnih pristojbi (u daljem tekstu: pristojba) za
spise i radnje kod op¢inskog tijela uprave i drugih pravnih osoba kojima su povjerena
ovlastenja da samostalno rjeSavaju u upravnim stvarima o odredenim pravima i obvezama.

Clanak 2.

Spisi i radnje za koje se placa pristojba, kao i visina pristojbe, utvrduju se Tarifom
op¢inskih upravnih pristojbi (u daljem tekstu: Tarifa), koja je sastavni dio ove Odluke.

1. Pristojbeni obveznik

Clanak 3.

Pristojbeni obveznik je fizicka ili pravna osoba na ¢iji se zahtjev pokrete postupak,
odnosno osoba za koju se obavljaju radnje, za koje je u Tarifi propisano placanje pristojbe.

Ako za isti spis ili radnju postoje dva ili vise pristojbenih obveznika, njihova je obveza
solidarna.

Ako vise osoba podnosi zajednicki zahtjev, placa se jedna pristojba.

2. Pristojbena obveza

Clanak 4.

Pristojbena obveza nastaje u trenutku predaje zahtjeva za izdavanje rjeSenja ili druge
isprave, odnosno u trenutku podnosenja podneska.
Pristojbena obveza nastaje:
- zarjeSenja i druge isprave u trenutku podnoSenja zahtjeva za njihovo
izdavanje,



- zapodneske u trenutku kada se predaju i usmeno saopéenje daje u zapisnik
kada se zapisnik sastavlja,
- zapravne radnje u trenutku podnosenja zahtjeva za izvrSenje radnje.

Pristojbena obveza se ne moze naplatiti ako Tarifom nije propisana.

Clanak 5.

Pristojbe se placaju u trenutku nastanka pristojbene obveze, ako za pojedine slucajeve
nije propisano drugacije.

3. Pristojbena osnovica

Clanak 6.

Kada se isprava za koju se placa pristojba na zahtjev stranke izdaje u dva ili vise
primjeraka, za drugi i svaki sljede¢i primjerak placa se pristojba kao za prijepis i ovjeru
prijepisa.

Pristojba iz stavak 1 ovoga ¢lanka ne moze biti veca od pristojbe za prvi primjerak.

4. Pripadnost prihoda od pristojbi

Clanak?7.

Prihod ostvaren naplatom opéinskih pristojbi prihod je prora¢una Opéine Siroki Brijeg.

Il. PLACANJE, OSLOBAPANJE, POVRAT I PRISILNA
NAPLATA PRISTOJBI

1. Plaéanje pristojbi

Clanak 8.

Pristojbe predvidene ovom Odlukom placaju se opcinskim biljezima ili uplatom na
propisani racun.

Pristojba se uplacuje na propisani racun ako je iznos pristojbe vec¢i od 50 KM. ili ako
je propisano da se uplacuje na propisani racun bez obzira na iznos pristojbe.

U pravilu, podnesci i drugi spisi za koje nije placena pristojba, ili nije placena u
dovoljnom iznosu, ne primaju se dok se ne uplati propisana pristojba.

Ukoliko i nakon usmenog upozorenja, podnositelj zahtjeva inzistira da se zahtjev
primi, ovlasteni zaposlenik za prijem podnesaka, duzan je primiti podnesak, ali uz pismenu
zabiljesku da propisana pristojba nije placena, da je podnositelj zahtjeva upozoren da je duzan



platiti propisanu pristojbu i pristojou za opomenu, a tijelo nadlezno za odlucivanje o
zahtjevu pozvat Ce pristojbenog obveznika pismenom opomenom da u roku 15 dana od dana
primitka opomene plati redovitu pristojbu i pristojbu za opomenu.

Ako podnesak ili drugi spis za koji nije placena pristojba, ili nije pla¢ena u dovoljnom
iznosu, stigne posStom, tijelo nadlezno za odlucivanje po zahtjevu pozvat ¢e pristojbenog
obveznika pismenom opomenom da u roku 15 dana od dana primitka opomene plati redovitu
pristojbu i pristojbu za opomenu.

Clanak 9.

Opc¢inske pristojbe - biljezi lijepe se:

a) zapodnesak - na samom podnesku,

b) =zarjeSenje i drugu ispravu - na podnesku kojim stranka trazi donosenje rjesenja,
odnosno na samoj ispravi, ako se izdavanje isprave trazi usmenim zahtjevom

C) za sluzbene radnje - na podnesku kojim se trazi izvrSenje sluzbene radnje.

Clanak 10.

U rjeSenju ili drugoj ispravi za koju je placena pristojba naznacuje se da je pristojba
plac¢ena, u kojem iznosu, na koji nacin i prema kojem tarifnom broju.

Ponistavanje op¢inskih biljega koji se lijepe na podnesku vrsi ovlastena sluzbena osoba
za prijem podnesaka §tambiljem ,,PONISTENO*.

Ponistavanje opcinskih biljega za izdavanje isprave ili obavljanje sluzbene radnje vrsi
sluzbena osoba ovlastena za izdavanje isprava ili obavljanje sluzbene radnje, poniStavanje
biljega vrsi se $tambiljem ,,PONISTENO*.

Ako se pristojba uplacuje izravno na propisani racun, u spisu tijela pred kojim je
placena pristojba mora biti dokaz o obavljenoj uplati pristojbe.

U ispravama koje se izdaju bez pristojbi, mora se naznaciti na temelju kojih su odredbi
ove Odluke ili drugih propisa oslobodene od placanja pristojbi.

2. Oslobadanje od pla¢anja pristojbi

Clanak 11.

Od plac¢anja opc¢inskih upravnih pristojbi po tarifnom broju od 1 — 5 Tarife opéinskih

upravnih pristojbi oslobodeni su:

a) tijela drzavne, federalne, Zupanijske i op¢inske vlasti, kao i druge pravne osobe kad
rjeSavaju po zahtjevu u okviru povjerenih javnih ovlasti;

b) ustanove iz oblasti predskolskog odgoja, prosvjete, znanosti, kulture, zastite kulturne
i prirodne bastine, zdravstva, socijalne skrbi i humanitarne organizacije u obavljanju
svojih djelatnosti,

c) tijela ili osobe u obavljanju javnih ovlasti,

d) humanitarne i karitativne udruge,

h) mjesne zajednice s podrugja opéine Siroki Brijeg,

e) strana diplomatska i1 konzularna predstavniStva u diplomatskim 1 konzularnim
poslovima, pod uvjetima uzajamnosti,

f) udruge osnovane za zaStitu osoba s psihi¢kim ili fizickim nedostacima i
poremecajima, za spise i radnje u svezi s obavljanjem djelatnosti za koju su
osnovane,



g) gradani koji su korisnici stalne socijalne skrbi, na temelju uvjerenja Centra za
socijalni rad,

h) i druge fizicke i pravne osobe koje su posebnim zakonom ili drugim propisom
oslobodene placanja pristojbe.

Clanak 12.

Pristojbe se ne placaju za sljedece spise i radnje:

a) U postupku za povrat nepravilno naplacenih pristojbi,

b) u postupku za ispravku greSaka u rjeSenjima, drugim ispravama i sluzbenim
oCevidnicima,

c) u postupku za ostvarivanje prava branitelja i invalida, i rjeSavanje statusa
prognanih i raseljenih osoba,

d) podnesci upuceni organima i tijelima nadleznim za predstavke i prituzbe,

e) spise i radnje u postupku pribavljanja dokaza o slabom imovinom stanju radi
oslobadanja od placanja pristojbe,

f) spise i radnje u postupku za povrat vise placenih obveza,

g) spise i radnje za upis u mati¢ne knjige i knjigu drzavljana,

h) spise i radnje u postupku posvojenja i postavljanja staratelja,

1) spise 1 radnje u postupku vracanja, odnosno ostvarenja prava naknade za oduzetu
imovinu,

j) sve spise i radnje za ostvarivanje prava iz mirovinskog, invalidskog i zdravstvenog
osiguranja, te socijalne skrbi,

k) spise i radnje u svezi s redovitim Skolovanjem ucenika i studenata, osim pristojbi
za svjedodzbu o zavrSenom Skolovanju ili diplomu,

I) spise i radnje u svezi sa zasnivanjem radnog odnosa i ostvarivanjem prava iz radnog
odnosa,

m) spise i radnje u svezi s primanjem poklon-paketa i darova od dobrotvornih i
humanitarnih organizacija iz inozemstva,

n) spise i radnje u svezi reguliranje prava i duznosti iz djelokruga obrane,

0) spise i radnje u svezi sa zastitom spomenika kulture 1 prirode,

p) spise i radnje koje se vode po sluzbenoj duznosti,

r) spise i radnje u postupku za ostvarivanje prava na djecji doplatak,

S) spisi i radnje u vezi s civilnom zastitom.

3. Povrat i prisilna naplata pristojbe

Clanak 13.

Osoba koja je platila pristojbu koju nije bila obvezna platiti ili ju je platila u vecem
iznosu od propisanog ili za radnju koju tijelo nije obavilo, ima pravo na povrat placene ili vise
placene pristojbe.

Postupak za povrat pristojbe pokrece se po zahtjevu stranke.

O zahtjevu za povrat pristojbe rjesava tijelo koje je rjeSavalo po zahtjevu za koji je
placena pristojba.

Povrat pristojbe vrsi se na teret prihoda prora¢una opéine Siroki Brijeg.



Clanak 14.

Ako se radnja za koju je nadlezno tijelo moralo naplatiti pristojbu obavila, a pristojba
nije placena, o naplati pristojbe rjesava tijelo koje je rijesilo zahtjev navodeci iznos dugovanja
za pristojbu s rokom placanja.

Protiv rjeSenja iz prethodnog stavka ovog Clanka moze se izjaviti zalba op¢inskom
tijelu odredenom odlukom Op¢inskog vijeca.

Prisilna naplata upravne pristojbe provodi se sukladno propisima kojima je reguliran
ovrsni postupak.

1. ZASTARA

Clanak 15.

Pravo na naplatu pristojbe zastarijeva u roku od dvije godine nakon isteka godine u
kojoj je pristojbu trebalo naplatiti.

Pravo na povrat pristojbe zastarijeva u roku od dvije godine nakon isteka godine u
kojoj je pristojba placena, odnosno u kojoj je pristojba vise plaéena.

Tijek zastare prava na naplatu pristojbe prekida se svakom sluzbenom radnjom
nadleznog tijela obavljenom radi naplate, koja je stavljena do znanja pristojpbenom obvezniku.

Tijek zastare prava na povrat pristojbe prekida se svakom radnjom pristojbenog
obveznika poduzetom kod nadleznog tijela radi povrata pristojbe.

Apsolutna zastara prava na naplatu pristojbe, odnosno prava na povrat pristojbe,
nastupa nakon isteka pet (5) godina od dana nastanka obveze.

IV. NADZOR

Clanak 16.

Primjenu propisa o pristojbama i njihovu naplatu vrsi tijelo, odnosno sluzba za upravu
koja rjesava spise i obavlja radnje za koje se placa pristojba.
Nadzor nad primjenom ove Odluke vrsi Sluzba za financije.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Danom primjene ove Odluke prestaje primjena propisa Zupanije kojima je uredena
oblast op¢inskih upravnih pristojbi.



Clanak 18.

Za spise i radnje za koje je pristojbena obveza nastala do dana stupanja na snagu ove
Odluke naplatit ¢e se pristojba koja je bila propisana u trenutku nastanka pristojbene obveze.

Clanak 19.

Pravilnik o izdavanju, izgledu i tiskanju op¢inskih biljega donosi Op¢inski nacelnik.

Clanak 20.

Ova Odluka stupa na snagu iduceg dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku
Op¢ine Siroki Brijeg*, a primjenjivat ¢e se od 01.02.2014. godine.
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