
Na temelju članka 19. stavak 2. točka d), a u svezi s člankom 51. točka a) stavak 2)  

Zakona o lokalnoj samoupravi Županije Zapadnohercegovačke („Narodne novine Županije 

Zapadnohercegovačke“, broj 3/09 i 18/11), kao i članka 27. stavak 1. točka 2. i članka 122. 

stavak 1. Statuta općine Široki Brijeg („Službeni glasnik općine Široki Brijeg“, broj 4/08 i 

5/12), Općinsko vijeće Široki Brijeg na 14. sjednici održanoj 30.1.2014. godine,   d o n i j e l 

o   j e                             

 

                                                                                 

O D L U K U 

o općinskim upravnim pristojbama i tarifi upravnih pristojbi  

Općine Široki Brijeg 

 

 

 

I.   OPĆE ODREDBE 

 
Članak 1. 

Ovom Odlukom uređuje se plaćanje upravnih pristojbi (u daljem tekstu: pristojba) za 

spise i radnje kod općinskog tijela uprave i drugih pravnih osoba kojima su povjerena 

ovlaštenja da samostalno rješavaju u upravnim stvarima o određenim pravima i obvezama. 

 

 

Članak 2. 

Spisi i radnje za koje se plaća pristojba, kao i visina pristojbe, utvrđuju se Tarifom 

općinskih upravnih pristojbi (u daljem tekstu: Tarifa), koja je sastavni dio ove Odluke. 

 

 

            1.   Pristojbeni obveznik 

  

Članak 3. 

           Pristojbeni obveznik je fizička ili pravna osoba na čiji se zahtjev pokreće postupak, 

odnosno osoba za koju se obavljaju radnje, za koje je u Tarifi propisano plaćanje pristojbe. 

           Ako za isti spis ili radnju postoje dva ili više pristojbenih obveznika, njihova je obveza 

solidarna. 

           Ako više osoba podnosi zajednički zahtjev, plaća se jedna pristojba. 

 

 

 

 

          2.   Pristojbena obveza 

 

 

Članak 4. 

          Pristojbena obveza nastaje u trenutku predaje zahtjeva za izdavanje rješenja ili druge 

isprave, odnosno u trenutku podnošenja podneska. 

          Pristojbena obveza nastaje: 

- za rješenja i druge isprave u trenutku podnošenja zahtjeva za njihovo 

izdavanje, 



- za podneske u trenutku kada se predaju i usmeno saopćenje daje u zapisnik 

kada se zapisnik sastavlja, 

- za pravne radnje u trenutku podnošenja zahtjeva za izvršenje radnje. 

           

           Pristojbena obveza se ne može naplatiti ako Tarifom nije propisana.  

 

 

Članak 5. 

           Pristojbe se plaćaju u trenutku nastanka pristojbene obveze, ako za pojedine slučajeve 

nije propisano drugačije. 

 

 

          3.   Pristojbena osnovica 

 

 

                                                                  Članak 6. 

          Kada se isprava za koju se plaća pristojba na zahtjev stranke izdaje u dva ili više 

primjeraka, za drugi i svaki sljedeći  primjerak plaća se pristojba kao za prijepis i ovjeru 

prijepisa. 

          Pristojba iz stavak l ovoga članka ne može biti veća od pristojbe za prvi primjerak. 

 

 

          4.   Pripadnost prihoda od pristojbi  

 

 

Članak7. 

          Prihod ostvaren naplatom općinskih pristojbi prihod je proračuna Općine Široki Brijeg. 

 

 

 

 

          II.   PLAĆANJE, OSLOBAĐANJE, POVRAT I PRISILNA  

                 NAPLATA PRISTOJBI 

 

 

                 1.   Plaćanje pristojbi 

 

 

Članak 8. 

           Pristojbe predviđene ovom Odlukom plaćaju se općinskim biljezima ili uplatom na 

propisani račun. 

           Pristojba se uplaćuje na propisani račun ako je iznos pristojbe veći od 50 KM.  ili ako 

je propisano da se uplaćuje na propisani račun bez obzira na iznos pristojbe. 

           U pravilu, podnesci i drugi spisi za koje nije plaćena pristojba, ili nije plaćena u 

dovoljnom iznosu, ne primaju se dok se ne uplati propisana pristojba.  

           Ukoliko i nakon usmenog upozorenja, podnositelj zahtjeva inzistira da se zahtjev 

primi, ovlašteni zaposlenik za prijem podnesaka, dužan je primiti podnesak, ali uz pismenu 

zabilješku da propisana pristojba nije plaćena, da je podnositelj zahtjeva upozoren da je dužan 



platiti  propisanu pristojbu i pristojbu  za opomenu, a tijelo nadležno za odlučivanje o 

zahtjevu pozvat će pristojbenog obveznika pismenom opomenom da u roku 15 dana od dana 

primitka opomene plati redovitu pristojbu i pristojbu za opomenu. 

          Ako podnesak ili drugi spis za koji nije plaćena pristojba, ili nije plaćena u dovoljnom 

iznosu, stigne poštom, tijelo nadležno za odlučivanje po zahtjevu pozvat će pristojbenog 

obveznika pismenom opomenom da u roku 15 dana od dana primitka opomene plati redovitu 

pristojbu i pristojbu za opomenu. 

 

 

Članak 9. 

           Općinske pristojbe - biljezi lijepe se: 

a)   za podnesak - na samom podnesku, 

b)   za rješenje i drugu ispravu - na podnesku kojim stranka traži donošenje rješenja, 

odnosno na samoj ispravi, ako se izdavanje isprave traži usmenim zahtjevom 

c)   za službene radnje - na podnesku kojim se traži izvršenje službene radnje. 

 

 

Članak 10. 

         U rješenju ili drugoj ispravi za koju je plaćena pristojba naznačuje se da je pristojba 

plaćena, u kojem iznosu, na koji način i prema kojem tarifnom broju. 

          Poništavanje općinskih biljega koji se lijepe na podnesku vrši ovlaštena službena osoba 

za prijem podnesaka štambiljem „PONIŠTENO“. 

          Poništavanje općinskih biljega za izdavanje isprave ili obavljanje službene radnje vrši 

službena osoba ovlaštena za izdavanje isprava ili obavljanje službene radnje, poništavanje 

biljega vrši se štambiljem „PONIŠTENO“. 

          Ako se pristojba uplaćuje izravno na propisani račun, u spisu tijela pred kojim je 

plaćena pristojba mora biti dokaz o obavljenoj uplati pristojbe.  

          U ispravama koje se izdaju bez pristojbi, mora se naznačiti na temelju kojih su odredbi 

ove Odluke ili drugih propisa oslobođene od plaćanja pristojbi. 
 

 

          2.   Oslobađanje od plaćanja pristojbi  
 

Članak 11. 

          Od plaćanja općinskih upravnih pristojbi po tarifnom broju od 1 – 5 Tarife općinskih 

upravnih pristojbi oslobođeni su: 

a)  tijela državne, federalne, županijske i općinske vlasti, kao i druge pravne osobe kad 

rješavaju po zahtjevu u okviru povjerenih javnih ovlasti; 

b)  ustanove iz oblasti predškolskog odgoja, prosvjete, znanosti, kulture, zaštite kulturne 

i prirodne baštine, zdravstva, socijalne skrbi i humanitarne organizacije u obavljanju 

svojih djelatnosti, 

c)   tijela ili osobe u obavljanju javnih ovlasti, 

d)  humanitarne i karitativne udruge, 

h)  mjesne zajednice s područja općine Široki Brijeg,  

e) strana diplomatska i konzularna predstavništva u diplomatskim i konzularnim 

poslovima, pod uvjetima uzajamnosti, 

f) udruge osnovane za zaštitu osoba s psihičkim ili fizičkim nedostacima i 

poremećajima, za spise i radnje u svezi s obavljanjem djelatnosti za koju su 

osnovane, 



g) građani koji su korisnici stalne socijalne skrbi, na temelju uvjerenja Centra za 

socijalni rad, 

h) i druge fizičke i pravne osobe koje su posebnim zakonom ili drugim propisom 

oslobođene plaćanja pristojbe.  

 

 

Članak 12. 

           Pristojbe se ne plaćaju za sljedeće spise i radnje: 

a)    u postupku za povrat nepravilno naplaćenih pristojbi, 

b)  u postupku za ispravku grešaka u rješenjima, drugim ispravama i službenim    

očevidnicima,  

c)  u postupku za ostvarivanje prava branitelja i invalida, i rješavanje statusa  

prognanih i raseljenih osoba, 

d)    podnesci upućeni organima i tijelima nadležnim za predstavke i pritužbe, 

e)  spise i radnje u postupku pribavljanja dokaza o slabom imovinom stanju radi 

oslobađanja od plaćanja pristojbe, 

f)   spise i radnje u postupku za povrat više plaćenih obveza,  

g)   spise i radnje za upis u matične knjige i  knjigu državljana, 

h)   spise i radnje u postupku posvojenja i postavljanja staratelja, 

i)   spise i radnje u postupku vraćanja, odnosno ostvarenja prava naknade za oduzetu 

imovinu,  

j)    sve spise i radnje za ostvarivanje prava iz mirovinskog, invalidskog i zdravstvenog 

osiguranja, te socijalne skrbi,  

k)   spise i radnje u svezi s redovitim školovanjem učenika i studenata, osim pristojbi 

za svjedodžbu o završenom školovanju ili diplomu, 

l)  spise i radnje u svezi sa zasnivanjem radnog odnosa i ostvarivanjem prava iz radnog 

odnosa, 

m) spise i radnje u svezi s primanjem poklon-paketa i darova od dobrotvornih i 

humanitarnih organizacija iz inozemstva, 

n)   spise i radnje u svezi reguliranje prava i dužnosti iz djelokruga obrane, 

o)   spise i radnje u svezi sa zaštitom spomenika kulture i prirode,     

p)   spise i radnje koje se vode po službenoj dužnosti,  

r)    spise i radnje u postupku za ostvarivanje prava na dječji doplatak,  

s)    spisi i radnje u vezi s civilnom zaštitom. 

 

 

 

           3.  Povrat i prisilna naplata pristojbe 

 

 

Članak 13. 

           Osoba koja je platila pristojbu koju nije bila obvezna platiti ili ju je platila u većem 

iznosu od propisanog ili za radnju koju tijelo nije obavilo, ima pravo na povrat plaćene ili više 

plaćene pristojbe. 

           Postupak za povrat pristojbe pokreće se po zahtjevu stranke. 

           O zahtjevu za povrat pristojbe rješava tijelo koje je rješavalo po zahtjevu za koji je 

plaćena pristojba. 

            Povrat pristojbe vrši se na teret prihoda proračuna općine Široki Brijeg. 

 



 

Članak 14. 

Ako se radnja za koju je nadležno tijelo moralo naplatiti pristojbu obavila, a pristojba 

nije plaćena, o naplati pristojbe rješava tijelo koje je riješilo zahtjev navodeći iznos dugovanja 

za pristojbu s rokom plaćanja. 

Protiv rješenja iz prethodnog stavka ovog članka može se izjaviti žalba općinskom 

tijelu određenom odlukom Općinskog vijeća. 

Prisilna naplata upravne pristojbe provodi se sukladno propisima kojima je reguliran 

ovršni postupak. 

 

 

 

             III.   ZASTARA 

 

 
Članak 15. 

Pravo na naplatu pristojbe zastarijeva u roku od dvije godine nakon isteka godine u 

kojoj je pristojbu trebalo naplatiti. 

Pravo na povrat pristojbe zastarijeva u roku od dvije godine nakon isteka godine u 

kojoj je pristojba plaćena, odnosno u kojoj je pristojba više plaćena. 

Tijek zastare prava na naplatu pristojbe prekida se svakom službenom radnjom 

nadležnog tijela obavljenom radi naplate, koja je stavljena do znanja pristojbenom obvezniku.  

Tijek zastare prava na povrat pristojbe prekida se svakom radnjom pristojbenog 

obveznika poduzetom kod nadležnog tijela radi povrata pristojbe.   

Apsolutna zastara prava na naplatu pristojbe, odnosno prava na povrat pristojbe, 

nastupa nakon isteka pet (5) godina od dana nastanka obveze. 

 

 

 

           IV.   NADZOR 

 

 
 Članak 16. 

Primjenu propisa o pristojbama i njihovu naplatu vrši tijelo, odnosno služba za upravu 

koja rješava spise i obavlja radnje za koje se plaća pristojba. 

Nadzor nad primjenom ove Odluke vrši Služba za financije. 

 

 

 

           V.   PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE  

 
 

Članak 17.  

Danom primjene ove Odluke prestaje primjena propisa Županije kojima je uređena 

oblast općinskih upravnih pristojbi. 

 

 



Članak 18. 

Za spise i radnje za koje je pristojbena obveza nastala do dana stupanja na snagu ove 

Odluke naplatit će se pristojba koja je bila propisana u trenutku nastanka pristojbene obveze. 

 

 

 

Članak 19. 

Pravilnik o izdavanju, izgledu i tiskanju općinskih biljega donosi Općinski načelnik. 

 

 

Članak 20. 

Ova Odluka stupa na snagu idućeg dana od dana objave u „Službenom glasniku 

Općine Široki Brijeg“, a primjenjivat će se od 01.02.2014. godine. 

 

 

BOSNA I HERCEGOVINA 

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

ŽUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVAČKA 

        OPĆINA ŠIROKI BRIJEG 

 

-  OPĆINSKO VIJEĆE  -                                            P R E D S J E D N I K , 

 

Broj: 01-02-41/14-2                        dipl. ing. agr. Vinko Topić, v. r.             

Široki Brijeg, 30.1.2014. godine                               

 

 

 


