
Na  osnovu članka 15. Zakona o principima lokalne samouprave F BiH (Sl. Novine F BiH br. 49/06) i članka 124. Statuta općine Široki  Brijeg 

(“Službeni glasnik općine Široki Brijeg” broj: 4/08) Općinski načelnik općine Široki Brijeg  d o n o s i 

 

 

 

P R A V I L N I K 
 

O NAĈINU RADA I POSTUPANJU PO ZAHTJEVIMA  STRANAKA 

 

 

Ĉlanak 1. 

 

 Ovim pravilnikom koji je sukladan i sa  naputkom o racionalizaciji postupanja po zahtjevu stranaka bliže se utvrđuju pravila načina rada i 

postupanja po zahtjevima stranaka, kao i rokovi vezani za obradu, pregled i rješavanje predmeta  od  strane  Službi, Odsjeka i  Ureda (dalje: 

Služba) u  jedinstvenom  općinskom  tijelu  uprave  Općine  Široki  Brijeg (dalje: jedinstveno  općinsko  tijelo  uprave). 

 

Ĉlanak 2. 

 

 Naputkom o racionalizaciji postupanja po zahtjevima stranaka između ostalog,  koji je usuglašen sa ovim pravilnikom,  utvrđeni su 

racionalni i optimalni rokovi za obradu i rješavanje zahtjeva  stranaka-predmeta u  jedinstvenom  općinskom  tijelu  uprave: 

1. Zahtjevi, predmeti i akti zaprimljeni preko prijemnog ureda u toku radnog dana – dostavljaju se nadležnoj  Službi, Odsjeku  odnosno 

Uredu (dalje: Službi) najkasnije do 9,00 sati narednog radnog dana. 

2. Pregled zaprimljenih zahtjeva, predmeta, akata i priložene dokumentacije i  obaviještavanje  stranke o otklanjanju  uočenih 

nedostataka radi daljeg postupanja po zahtjevu – optimalno u roku od 3 dana od dana prijema u  nadležnoj  Službi.  

3. Posebni rokovi za rješavanje predmeta teku od dana dostavljanja kompletiranog predmeta nadležnoj Službi, odnosno od dana kada je 

postupljeno po obavijesti  iz tačke 2.  ovog  članka. 

 

Ĉlanak 3. 

 

 Ovim pravilnikom bliže se utvrđuju informacije, dokumentacija, forma, obrazac, te posebni rokovi vezani za rješavanje pojedinačno  

određenih  zahtjeva  stranaka - predmeta. 

 U slučaju izuzetnih okolnosti, na osnovu obrazloženja službenika, odnosno  namještenika, rukovoditelj  Službe može produžiti rokove. 



 

Ĉlanak 4. 

 

 Informacije , dokumentacija , forma, obrazac i posebni rokovi za rješavanje  pojedinih  zahtjeva  stranaka – predmeta su  slijedeći 

 

 

 

1. SLUŢBA ZA OPĆU UPRAVU I DRUŠTVENU DJELATNOST  

  

Red. 

Br. 

Naziv 

administrativnog 

postupka 

Rok za 

rješavanje 

predmeta 

(dani) 

Dokumentacija Forma  Informacije Obrazac 

1.  Upis u matiĉnu 

knjigu roĊenih 

1 1. Osobna iskaznice podnositelja zahtjeva 

(roditelja) 

2. Uvjerenje o prebivalištu 

3. Otpusno pismo iz bolnice 

 

Na uvid 

 

Original 

Na uvid 

1. Ime i prezime 

podnosioca zahteva 

2. Adresa 

3. JMBG  

4. Kontakt telefon 

5. Ime i prezime djeteta 

6. Mjesto, datum i sat 

rođenja 

7. Spol  

8. Državljanjstvo 

 

Nema 

2.  Upis u matiĉnu 

knjigu umrlih 

1 1. Potvrda smrti od ljekara 

2. Osobna iskaznica umrle osobe 

 

 

Na uvid 

Na uvid 

1. Ime i prezime 

podnosioca zahteva 

2. Datum smrti 

 

Nema 

3.  Upis u matiĉnu 

knjigu vjenĉanih 

1 1. Osobna iskaznice mladenaca 

 

Na uvid 

 

 

Ime oca i majke 

 

Nema 

4.  Duplikat radne 2 1.Osobna iskaznica Na uvid Adresa Ima 



knjiţice 2.Svjedodžba, potvrdnica ili diploma 

3.Radna knjižica 

4.Obrazac za izdavanje radne knjižice 

5.Dokaz o uplati za proglašenje radne 

knjižice nevažećom 

 

Original 

Original 

Original 

prebivališta 

5.  Radna knjiţica 

prvi put 

 1  1. Osobna iskaznica 

2. Svjedodžba, potvrdnica ili diploma 

3. Radna knjižica 

4. Obrazac za izdavanje radne knjižice 

Na uvid 

Na uvid 
Original 

Original 

 

1. Ime (očevo ime) i 

prezime, prezime prije 

zaključenja braka 

2. Adresa prebivališta 

(boravišta) 

3. Mjesto , općina , država 

rođenja 

 

Ima 

6.  Uvjerenje o 

drţavljanstvu 

1 1.Osobna iskaznica 

 

Na uvid 

 
1. Ime oca i majke 

2. Svrha  

 

Nema 

7.  Uvjerenje o 

slobodnom 

braĉnom stanju 

1 1.Osobna iskaznica Na uvid 

 
Ime i prezime lica za koje 

se izvod izdaje 

 

Nema 

8.  Izjava da osoba 

nije otpuštena iz 

drţavne sluţbe 

1 1.Osobna iskaznica 

 

Na uvid 

 
Adresa 

Svrha 

 

Ima 

9.  Izjava za 

porodiljnu 

naknadu 

1 1.Osobna iskaznica 

 

Na uvid 

 
Adresa 

Svrha 

Ima 



10.  Kućna lista za 

besplatne 

lijekove 

1 Osobna iskaznica 

 

Na uvid 

 
1. Ime oca 

2. Adresa 

3. Podaci o članovima 

obitelji koje žive u 

zajedničkom 

kućanstvu(srodstvo, 

zanimanje god. Rođenja 

, zaposlenje) 

4. Svrha 

Ima 

11.  Uvjerenje o 

slobodnom 

braĉnom 

stanju(nulla 

ostea) 

1 1.Osobna iskaznica Na uvid 

 
1. Ime oca i majke 

2. Svrha  izdavanja 

 

Nema 

12.  Kućna lista za 

regulisanje 

poreske kartice 

1 1.Osobna iskaznica Na uvid 

 
1. Podaci o ukućanima u 

domaćinstvu 

2. Svrha  

 

Ima 

13.  Kućna lista za 

studente 

1 1.Osobna iskaznica Na uvid 

 
1. Podaci o ukućanima u 

domaćinstvu 

2. Svrha  

 

Ima 

14.  Najava 

vjenĉanja 

30 Osobne iskaznica mladenaca i svjedoka 

 

Na uvid 

 
Ime roditelja mladenaca 

 

Ima 

15.  Pokretanje 

ostavinskog 

postupka kod 

nadleţnog 

organa 

7 Zahtjev Original 1. Ime i prezime umrle 

osobe 

2. datum smrti 

3. Ime i prezime 

podnositelja zahtjeva 

4. Nasljednici 

 

Nema 

16.  Promjena  Rješenje  MUP Original   



ispravke u 

matiĉnim 

knjigama 

17.  Punomoć za 

uvoz vozila 

1 1. Osobna iskaznica davatelja punomoći 

2. Osobna iskaznica primatelja punomoći 

Na uvid 

Na uvid 

 

Svrha Ima 

18.  Upis JMBG  Obrazac JMBG Original  Nema 

19.  Izjava da nije 

korisnik 

stipendije 

1 1.Osobna iskaznica Na uvid 

 
Svrha Ima 

20.  Izjava o 

neobuhvaĉenosti 

ĉl. IX ustava Bi 

h 

1 1.Osobna iskaznica Na uvid 

 
Svrha Ima 

21.  Izvješće o smrti 7 Zahtjev Original 1. Ime i prezime 

umrle osobe 

2. Datum smrti 

3. Ime bračnog druga 

ako je bio u braku 

 

Ima 

22.  Izvod iz matiĉne 

knjige roĊenih 

1 Osobna iskaznica podnositelja zahtjeva 

 

Na uvid 

 
Ime i prezime osobe za 

koje se izvod traži 

 

Nema 

23.  Izvod iz matiĉne 

knjige umrlih 

1 Osobna iskaznica podnositelja zahtjeva 

 

Na uvid 

 
1. Ime i prezime 

umrle osobe 

2. Datum smrti 

3. Mjesto smrti 

4. Svrha za koju se 

izvod izdaje 

 

Nema 

24.  Izvod iz matiĉne 

knjige vjenĉanih 

1 Osobna iskaznica podnositelja zahtjeva 

 

Na uvid 

 
Datum sklapanja braka 

 

Nema 



25.  Kućna lista za 

socijalno 

ugroţene 

1 Osobna iskaznica podnositelja zahtjeva Na uvid 

 
Nema Ima 

26.  Kućna lista za 

odobrenje 

kredita 

1 Osobna iskaznica podnositelja zahtjeva Na uvid 

 
Nema Ima 

27.  Kućna lista za 

oboljele osobe 

1 Osobna iskaznica podnositelja zahtjeva 

 

Na uvid 

 
Nema Ima 

28.  Ovjera prepisa i 

rukopisa 

1 Dokumenti potrebni za ovjeru 

 

Kopija 1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Svrha  

 

Nema 

29.  Potvrda o 

prijemu 

podneska 

1 Osobna iskaznica 

 

Na uvid 

 
Predmet na koji se zahtjev 

odnosi 

 

Ima 

30.  Punomoć za 

staru deviznu 

štednju 

1 1.Osobna iskaznica davatelja punomoći 

2.Osobna iskaznica primatelja punomoći 

 

Na uvid 

Na uvid 

 

Svrha Ima 

31.  Odobrenje za 

rad djeĉijeg 

vrtića 

30 1. Odobren program rada od ministarstva 

2. Potreban broj odgajatelja stručnih 

suradnika i ostalo. 

3. Dokaz o  osiguranom prostoru za smještaj 

i opremi za trajno obavljanje djelatnosti, 

kao i osigurana novčana sredstva 

4. Dokaz o ispunjavanju drugih uvjeta 

propisanih zakonom i na temelju zakona 

donesenim propisima 

5. Rješenje ministarstva znanosti , 

obrazovanja, kulture i šport da je akt o 

osnivanju vrtiča u skadu sa zakonom 

 

Ovjerena 

kopija 

Original 

 
Origina 

 
Original 

 
Ovjerena 

kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja zahtjeva 

2. Kontakt telefon 

3.Adresa 

 

Nema 



32.  Upis u MKV 

kada je jedan od 

mladenaca 

strani 

drţavljanin 

1 1. Osobna iskaznica za mladence 

2. Osobna iskaznica ili putovnica za stranog 

državljanina 

3. Uvjerenje da strani državljanin moze 

sklopiti brak sa našim državljaninom 

 

 

 

 

Na uvid 

 
Na uvid 

 
Ovjerena 

kopija 

1.Datum zaključena braka 

2.Mjesto zaključenja braka 

Nema 

33.  Naknadni upis 

MKR 

1 1. Osobna iskaznice roditelja 

2. Internacionalni izvod iz matične knjige 

rođenih MKR 

3. Uvjerenje o prebivalištu za roditelje 

4. Rješenje za upis u MKR ako se radi o 

naturalizaciji 

 

Na uvid 

Ovjerena 

kopija 

 
Original 

 
Ovjerena 

kopija 

 

1. Ime i prezime djeteta 

2. Datum rođenja 

3. Mjesto rođenja 

 

Nema 

34.  Naknadni upis 

MKU 

1 Rješenje za naknadni upis u MKU 

 

Original 

 
1. Ime i prezime 

2. Datum rođenja 

3. Mjesto rođenja 

4. Ime oca i majke 

 

Nema 

35.  Naknadni upis 

MKV 

1 Internacionalni izvod iz matične knjige 

vjenčanih MKV 

Uvjerenje o prebivalištu za bračne drugove 

Osobne iskaznica 

 

Original 

 
Original 

Kopija 

 

1. Datum zaključenja 

braka 

2. Mjesto zaključenja 

braka 

 

Nema 

36.  Naknadni upis u 

MKU kada je 

osoba umrla u 

inozemstvu 

1 1. Internacionalni izvod iz matične knjige 

umrlih 

2. Uvjerenje o prebivalištu za umrlu osobu 

 

Ovjerena 

kopija 

Original 

 

Nema Nema 

 



2. URED NAĈELNIKA 

 

  

Red. 

Br 

Naziv 

administrativnog 

postupka 

Rok za 

rješavanje 

predmeta 

(dani) 

Dokumentacija Forma Informacije Obrazac 

1. Suglasnost za 

korištenje imena 

grada u nazivu 

udruga 

10 Pismeni zahtjev 

stranke 

 

Original 

 
1. Ime i prezime podnosioca zahtjeva 

2. Kontakt telefon 

3. Adresa 

 

Nema 

2. Zahtjev za 

slobodan pristup 

informacijama 

15 Pismeni zahtjev 

stranke 

Osobna 

iskaznica  

 

 

Original 

 
1. Ime i prezime podnosioca zahtjeva 

2. Kontakt telefon 

3. Adresa 

4. Opis tražene informacije  

5. Način na koji se zeli pristupiti informaciji 

 

Ima 

  

3. SLUŢBA ZA BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA 

 

Red. 

br 
Naziv 

administrativnog 

postupka 

Rok za 

rješavanje 

predmeta 

(dani) 

Dokumentacija Forma Informacije Obrazac 

1.  Jednokratna novĉana 

pomoć za RVI 

7 1. Rješenje revizionog organa o 

priznatom pravu na obiteljsku 

invalidninu  obitelji umrlog RVI 

2. Potvrda banke sa br.tekućeg računa 

 

Ovjerena kopija 

 

 
Kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnosioca zahtjeva 

2. Adresa podnosioca 

zahtjeva 

3. Kontakt tel. 

4. JMBG 

 

Nema 

2.  Uvjerenje o 2 Osobna iskaznica Na uvid 1. Adresa podnosioca Nema 



ĉinjenicama koje se 

vode po sluţbenoj 

duţnosti 

  zahtjeva 

2. Kontakt tel. 

 

3.  Promjena u 

obiteljskoj invalidnini 

10 1. Rješenje sa nalazom i mišljenjem 

drugog stupnja 

2. Dokaz o prestanku redovnog 

školovanja za djecu 

3. Uvjerenje o prebivalištu 

 

Ovjerena kopija 

 
Ovjerena kopija 

 
Kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnosioca zahtjeva 

2. Adresa podnosioca 

zahtjeva 

3. Kontakt tel. 

4. JMBG 

 

Nema 

4.  Obiteljska 

invalidnina za 

braĉnog druga bez 

djece 

10 1. Uvjerenje o okolnostima 

stradavanja 

2. Prijava mjesta prebivališta 

3. Osobna iskaznica 

4. Potvrda od zavoda MIO za suprugu 

bez djece i za suprugu mlađu od 45 

god dali je korisnik aktivni 

osiguranik 

5. Medicinska dokumentacija u 

slucaju pokretanja postupka 

utvrđivanja nesposobnosti za rad za 

suprugu mlađu od 45 god 

6. Izjava stranke 

 

Ovjerena kopija 

 

 
Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Ovjerena kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnosioca zahtjeva 

2. Adresa podnosioca 

zahtjeva 

3. Kontakt tel. 

4. JMBG 

 

Nema 

5.  Pogoršanje 

zdravstvenog stanja 

RVI 

10 1. Rješenje sa nalazom i misljenjem 

drugog stupnja 

2. Nova medicinska dokumentacija 

3. Uvjerenje  o prebivalištu 

 

Ovjerena kopija 

 
Ovjerena kopija 

 
Ovjerena kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnosioca zahtjeva 

2. Adresa podnosioca 

zahtjeva 

3. Kontakt tel. 

4. JMBG 

Nema 



 

6.  Priznavanje prava na 

osnovno osiguranje 

10 1. Uvjerenje o prebivalištu 

2. Uvjerenje o pripadnosti postrojbi 

3. Uvjerenje o okolnostima  

stradavanja 

4. Uvjerenje o neprimanju naknade 

za stradavanje od zavoda 

MIO/PIO 

5. Uvjerenje o nekažnjavanju 

6. Medicinska dokumentacija 

7. Nalaz i mišljenje vojno invalidske 

komisije o utvrđenom stupnju 

invaliditeta 

 

Ovjerena kopija 

 
Ovjerena kopija 

 

 
Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

 
Ovjerena kopija 

 

 
Ovjerena kopija 

 
Ovjerena kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja zahtjeva 

2. Adresa 

3. Kontakt tel. 

4. JMBG 

 

Nema 

7.  Obiteljska 

invalidnina za 

suprugu i djecu RVI 

10 1. Reviziono rješenje o priznatom  

statusu ratnog vojnog invalida sa 

nalazom i mišljenje revizionog 

liječničke komisije  

2. Uvjerenje o prebivalištu 

podnositelja zahtjeva 

3. Uvjerenje o nekažnjavanju 

podnositelja zahtjeva 

4. Uvjerenje podnositelja zahtjeva da 

nije uživalac prava kod zavoda 

MIO /PIO  

5. Potvrda o redovnom školovanju za 

dijete 

 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

 

 

 
Ovjerena kopija 

 

 

 
Ovjerena kopija 

 

 

 

 
Ovjerena kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja zahtjeva 

2. Adresa 

3. Kontakt tel. 

4. JMBG 

 

Nema 



8.  Obiteljska 

invalidnina za djecu 

bez jednog ili oba 

roditelja 

10 1. Uvjerenje o prebivalištu 

podnositelja zahtjeva 

2. Uvjerenje o pripadnosti postrojbi 

3. Uvjerenje o okolnostima 

stradavanja 

4. Potvrda o redovnom statusu 

ucenika 

 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

 

Ovjerena kopija 

 

 
Ovjerena kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adressa 

3. Kontakt tel. 

4. JMBG 

 

Nema 

9.  Priznavanje svojstva 

RVI 

10 1. Uvjerenje o pripadnosti postrojbi 

2. Uvjerenje o okolnosti 

stradavanja 

3. Uvjerenje o nekažnjavanju 

4. Uvjerenje o neprimanju naknade 

za tjelesno oštećenje po drugom 

osnovu od MIO 

5. Medicinska dokumentacija 

6. Nalaz i mišljenje vojno 

medicinske komisije u 

utvrđenom stupnju invaliditeta 

 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

 

 

 
Ovjerena kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Kontakt tel. 

4. JMBG 

 

Nema 

10.  Mjeseĉni novĉani 

dodatak za ĉlanove 

obitelji umrlog 

dobitnika ratnog 

priznanja 

10 1. Uvjerenje o odličju 

2. Osobna iskaznica 

3. Uvjerenje o prebivalištu za 

suprugu i roditelje 

4. Uvjerenje o nekažnjavanju za 

suprugu ,roditelje i djecu 

5. Potvrda banka sa brojem tekuceg 

racuna 

 

Ovjerena kopija 

 
Ovjerena kopija 

Original 

Original 

 

 
Ovjerena kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnosioca 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Kontakt tel 

 

Nema 



11.  Mjeseĉni novĉani 

dodatak dobitnika 

ratnog 

priznanja/odlikovanja 

10 1. Uvjerenje o odlikovanju 

2. Osobna iskaznica 

3. Uvjerenje o prebivalištu 

4. Uvjerenje o nekažnjavanju 

5. Uvjerenje o neprimanju od druge 

države po istom osnovu 

6. 6.Potvrda banke sa br, tekučeg 

računa 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

 
Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

 

 
Ovjerena kopija 

 

1. ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Kontakt tel. 

 

 

Nema 

12.  Prestanak prava na 

vojnu invalidninu 

10   Ime i prezime umrlog RVI 

 

Nema 

 

4. SLUŢBA ZA IMOVINSKO PRAVNE , GEODETSKE POSLOVE I KATASTAR 

 

Red. br Naziv 

administrativnog 

postupka 

Rok za 

rješavanje 

predmeta 

(dani) 

Dokumentacija Forma Informacije Obrazac 

       

1.  Dodjela 

graĊevinskog 

zemljišta 

neposrednom 

pogodbom 

30 1. Rješenje o registraciji 

2. Zemljišno knjižni izvadak 

3. Idejni projekat građevine 

 

Kopija 

Ovjerena 

kopija 

Ovjerena 

kopija 

 

1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

4. JMBG 

 

Nema 

2.  Evidentiranje 

promjene 

nastale 

izgradnjom 

objekta 

15 1. Uporabna  dozvola 

2. Gradevna dozvola 

 

Ovjerena 

kopija 

Ovjerena 

kopija 

 

1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

4. JMBG 

 

Nema 



3.  Priznavanje 

prava vlasništva 

na uzurpiranom 

zemljištu 

15 Zk izvadak 

 

Ovjerena 

kopija 

 

1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

4. JMBG 

 

Nema 

4.  Deizvlaštenje 

nekretnine 

15 Rješenje o izvlaštenju Ovjerena 

kopija 

 

1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

4. JMBG 

 

Nema 

5.  UtvrĊenje općeg 

interesa 

30 Elaborat izvaštenja 

 

Ovjerena 

kopija 

 

1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

4. JMBG 

 

Nema 

6.  UtvrĊivanje 

prava korištenja 

radi graĊenja 

15 1. Lokacijska dozvola 

2. Zemljišno-knjižni izvadak 

 

Kopija 

 

Ovjerena 

kopija 

 

1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

4. JMBG 

 

Nema 

7.  UtvrĊivanje 

zemljišta 

potrebnog za 

redovnu 

uporabu objekta 

30 Zemljišno-knjižni izvadak 

 

Ovjerena 

kopija 

 

1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

4. JMBG 

 

Nema 

8.  Dodjela 

graĊevinskog 

zemljišta putem 

javnog natjeĉaja 

30 1. Osobna iskaznica 

2. Potvrda o zajedničkom kućanstvu 

3. Uvjerenje o visini osobnog dohodka 

podnositelja zahtjeva i ostalih članova kućanstva 

4. Uvjerenje o stupnju invalidnosti podnositelja 

prijave ili člana domaćinstva koje posjeduje 

invalidnost 

Kopija 

Kopija 

Ovjerena 

kopija 

Ovjerena 

kopija 

Ovjerena 

kopija 

1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

 

 

Nema 



5. Uvjerenje da osoba nije dobila državno zemljište 

 

 

9.  Priznavanje 

prava vlasništva 

na kmetskim 

selištima 

15 Zemljišno knjižni izvadak 

 

 

Ovjerena 

kopija 

 

1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

 

Nema 

10.  Uzurpacija 

zemljišta 

30 Zemljišno knjižni izvadak 

 

Ovjerena 

kopija 

 

1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

 

Nema 

11.  Izvlaštenje 

nepokretnosti 

60 1. Rješenje o utvrđenju općeg interesa 

2. Izvod iz regulacionog plana 

3. ZK izvadak 

4. Dokazo sporazumu 

5. Dokaz o osiguranim sredstvima 

 

Kopija 

Kopija 

Ovjerena 

kopija 

 
Ovjerena 

kopija 

 

1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

4. JMBG 

 

Nema 

12.  UtvrĊivanje 

gubitka prava 

korištenja 

zemljišta radi 

graĊenja 

30 Rješenje o dodjeli 

 

Kopija 

 
1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

4. JMBG 

 

Nema 

13.  UtvrĊivanje 

prava sluţnosti 

15 1. Zemljišno knjižni izvadak 

2. Lokacijska dozvola 

 

Ovjerena 

kopija 

 
Ovjerena 

kopija 

 

1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

4. JMBG 

 

Nema 

14.  
 

Prestanak 

drţavnog 

vlasništva na 

graĊevinskom 

zemljištu 

15  

1. ZK izvadak 

2. Odluka općine 

 

 
Ovjerena 

kopija 

Kopija 

 

1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

4. JMBG 

 

Nema 



15.  UtvrĊivanje 

prava vlasništva 

putem ĉl. 61 

ZGZ 

30 1. Osobna iskaznica 

2. Kopija katastarskog plana 

3. ZK izvadak 

4. Izvedbeni projekat 

5. Skica lica mjesta 

 

Kopija 

Ovjerena 

kopija 

Ovjerena 

kopija 

Ovjerena 

kopija 

Ovjerena 

kopija 

 

1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

 

 

Nema 

16.  Cjepanje parcele 30 Lokacijska dozvola za urbano područje 

 

Ovjerena 

kopija 

 

1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

4. JMBG 

 

Nema 

17.  Evidentiranje 

objekta 

30 Uporabna dozvola  1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

4. JMBG 

 

 

18.  Kopija 

katastarskog 

plana 

2 Zahtjev 

Uplatnica za gradsku naknadu 

 

Original 

Original 

1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

4. JMBG 

 

Ima 

19.  PoreĊenje 

parcela 

15 Zemljisno knjižni izvadak 

 

Ovjerena 

kopija 

 

1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

4. JMBG 

 

Nema 

20.  Uplana objekta 30 Uporabna dozvola 

 

Ovjerena 

kopija 

 

1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

4. JMBG 

Nema 



 

21.  Dioba posjeda 30 Nema  1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

4. JMBG 

 

Nema 

22.  Izrada 

posjedovnih 

listova za 

gruntovnicu 

3 Zahtjev 

Uplatnica  

 

Original 

Original 

1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

4. JMBG 

 

Ima 

23.  Pokazivanje 

meĊa 

30 Nema  1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

4. JMBG 

 

Nema 

24.  Prijepis 

posjedovnog 

lista 

1 Zahtjev 

Uplatnica za naknadu 

 

Original 

Original 

1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

4. JMBG 

 

Ima 

25.  Zahtjev za 

knjiţenje 

30 Rješenje ugovor i sl. 

 

Ovjerena 

kopija 

 

1. ime i prezime 

2. Adresa 

3. kontakt.tel 

4. JMBG 

 

Ima 

26.  Uvjerenje o 

posjedu 

1 Zahtjev 

 

Original ime i prezime 

 

Ima 

27.  Promjena 

kulture zemljišta 

30 Zahtjev 

 

Original ime i prezime 

 

Nema 

28.  Geodetsko snimanje 

komunalnih ureĊaja 

i instalacija  

     



 

5. SLUŢBA ZA GOSPODARSTVO OBNOVU I RAZVITAK 

 

Red. 

br 
Naziv 

administrativnog 

postupka 

Rok za 

rješavanje 

predmeta 

(dani) 

Dokumentacija 

 

Forma 

 

Informacije 
 

Obrazac 

 

1.  Prenos obrtnice u 

sluĉaju smrti 

obrtnika 

7 1. Osobna iskaznica 

2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 

3. Dokaz o završenom III stupnju stručne spreme 

4. Uvjerenje da nema zabranu obavljanja djelatnosti 

5. Dokaz o prijavi na MIO 

6. Izjava o ispunjavanju minimalno tehnički uvjeta i 

drugih uvjeta za obrte i srodne djelatnosti 

7. Rješenje iza ostavinske rasprave 

 

Kopija 

 

Original 
Ovjerena 

kopija 

Original 

Kopija 

Original 

 

Ovjerena 

kopija 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Kontakt tel. 

4. Koja vrsta 

obrta 

5. Da li će 

poslovati 

sezonsko, 

povremeno ili 

tokom godine 

6. Da li će se 

baviti kao 

osnovno, 

dodatno ili 

dopunsko 

zanimanje 

 

Ima 

2.  Prelazak iz 

dodatnog u 

osnovno 

zanimanje za 

obrte 

7 1. Osobna iskaznica 

2. Odjava sa mirovinskog 

3. Odobrebrenje za rad obrta kao dodatna djelatnost 

 

 

Kopija 

Original 

Kopija 

 

1. Ime i 

prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. kontakt tel. 

 

 

Ima 

3.  Prelazak iz 

dodatnog u 

dopunsko 

7 1. Zahtjev  

2. Odobrenje za rad obrta kao dodatna djelatnost 

3. Dokaz o vlasništvu (ZK izvadak, rješenje i sl)  

Original 

Kopija 

Original ili 

1. ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

Ima 



zanimanje za 

.obrte 

4. Ugovor o zakupu i uporabna dozvola 

 

ovjerena 

kopija 

Original 

 

 

2. Adresa 

3. kontakt tel. 

4. Koja vrsta 

obrta 

5. Dali će se 

baviti kao 

osnovno, 

dupunsko ili 

dodatno 

zanimanje 

 

4.  Promjena sjedišta 7 1. Dokaz o pravu vlasništva 

2. Ugovor o zakupu poslovnog prostora 

3. Uporabna dozvola 

 

Ovjerena 

kopija 

Original 

Kopija 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa  

3. Kontakt tel. 

4. Naziv 

5. Tip 

 

Ima 

5.  Obavljanje 

prevoza za osobne 

potrebe u okviru 

registrovanog 

obrta 

7 1. Osobna iskaznica 

2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 

3. Odobrenje za obavljanje obrta 

4. Dokaz o vlasništvu vozila(prometna dozvola) 

5. Vozačka dozvola potrebne kategorije 

6. Dokaz da vozilo ispunjava minimalno tehničke 

uvjete 

 

Kopija 

Original 

Kopija 

Kopija 

Kopija 

Original 

 

 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Kontakt tel. 

 

Ima 

6.  Obavljanje javnog 

prevoza stvari i 

osoba 

7 1. Potvrda da nema zabrane obavljanja 

autoprevozničke djelatnosti 

2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 

3. Dokaz o završenom III stupnju stručne spreme 

4. Liječničko uvjerenje 

5. Dokaz o vlasništvu vozila 

6. Vozačka dozvola potrebne kategorije 

7. Dokaz o ispunjavanju minimalno tehničkim 

Original 

 
Original 

Ovjerena 

kopija 

Original 

Kopija 

Kopija 

Original 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. kontakt tel. 

4. JMBG 

 

Ima 



uvjetima 

 

 

 

7.  Uvjerenje o 

obavljanju 

samostalne 

djelatnosti u svrhu 

uvoza opreme , 

repromaterijala i 

sl. 

1 1. Zahtjev 

2. Odobrenje za rad 

 

Original 
Kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnosioca 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Kontakt tel. 

4. JMBG 

5. Naziv i 

sjedište  

 

Ima 

8.  Odobrenje za rad 

S.T.R(samousluga, 

dragstor, 

diskontna prodaja 

i robna kuća) 

7 1. Osobna iskaznica 

2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 

3. Dokaz o završenoj III stupnju stručne spreme 

4. Uvjerenje da nije izrečena zaštitna mjera zabrane 

obavljanja djelatnosti 

5. Dokaz da nema zasnovan radni odnos 

6. liječničko uvjerenje 

7. Dokaz o vlasništvu ili ugovor o zakupu 

8. Izjava da nema već osnovanu trgovačku djelatnost 

9. Poresko uvjerenje 

 

Kopija 

Original 

Ovjerena 

kopija 

Original 

Original 

Original 

Original 

Original 

Original 

 

 

1. Ime o 

prezime 

podnosioca 

zahtjeva 

2. adresa 

3. Kontakt tel. 

4. naziv sjedište 

i tip 

 

Ima 

9.  Ispunjenje 

minimalno 

tehniĉkug uvjeta 

za poslovni 

prostor trgovina 

8 1. Rješenje o registraciji gospodarskog društva 

2. Uporabna dozvola 

3. Ugovor o zakupu poslovnog prostora 

4. Prijava osiguranja za prijavljenog djelatnika 

 

Ovjerena 

kopija 

Kopija 

Original 

Kopija 

 

 

1. Naziv 

gospodarskog 

društva 

2. Sjedište 

gospodarskog 

društva 

3. Predmet 

poslovanja 

4. Tel.i ime 

odgovorne 

osobe 

 

Ima 

10. . Trajni prestanak 

obavljanja obrta 

7 Zahtjev stranke 

 

Original 1. Ime i prezime 

podnositelja 
Ima 



zahtjeva 

2. Adresa 

3. Kontakt tel 

4. JMBG 

5. Naziv i 

sjedište radnje 

 

11.  Trajni prestanak 

rada ugostiteljske 

radnje 

7 Uvjerenje o izmirenim poreskim obavezama 

Zahtjev 

Original 

 

Original 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Kontakt tel. 

3. Adresa 

4. JMBG 

5. naziv i 

sjedište radnje 

 

Ima 

12.  Potvrda o 

registraciji 

teretnog motornog 

vozila 

1 1. Osobna iskaznica 

2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnost 

3. Uvjerenje o posjedu zemlje ili odobrenje za rad 

obrta 

4. Vozačka dozvola potrebne kategorije 

5. Dokaz da vozilo ispunjava minimalno tehničke 

uvjete 

 

Kopija 

Original 

Ovjerena 

kopija 

Kopija 

Original 

 

 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. kontakt tel 

 

 

Ima 



13.  Korištenje 

izdvojene 

prostorije u obrtu 

7 1. Osobna iskaznica 

2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 

3. Dokaz o završenoj III stupnju stručne spreme 

4. Uvjerenje da nije izrečena zaštitna mjera 

zabrane obavljanja djelatnosti 

5. Dokaz o prijavi na MIO 

6. Izjava o ispunjavanju minimalno tehničkih i 

drugih uvjeta za obavljanje obrta i srodnih 

djelatnosti 

7. Ugovor o zakupu i uporabna dozvola ili zk 

izvadak 

 

Kopija 

Original 

Ovjerena 

kopija 

Original 

Original 

Original 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Kontakt tel 

4. Koja vrsta 

obrta 

5. Da li će se 

baviti obrtom 

kao osnovno, 

dopunsko ili 

dodatno 

zanimanje 

6. Da li će 

poslovati 

sezonski, 

povremeno ili 

tokom cjele 

godine 

 

Ima 



14.  Obavljanje obrta 

kao dopunsko 

/dodatno 

7 1. Osobna iskaznica 

2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 

3. Dokaz o završenoj III stupnju stručne spreme 

4. Uvjerenje da nije izrečena zaštitna mjera zabrane 

obavljanja djelatnosti 

5. Dokaz o prijavi na MIO 

6. Izjava o ispunjavanju minimalno tehničkih i 

drugih uvjeta za obavljanje obrta i srodnih 

djelatnosti 

7. Ugovor o zajedničkom obavljanju obrta 

 

Kopija 

Original 

Ovjerena 

kopija 

Original 

Original 

Original 

Original 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Kontakt tel 

4. Koja vrsta 

obrta 

5. Da li će se 

baviti obrtom 

kao osnovno, 

dopunsko ili 

dodatno 

zanimanje 

6. Da li će 

poslovati 

sezonski, 

povremeno ili 

tokom cjele 

godine 

7. Naziv i 

sjedište  

 

Ima 



15.  Promjena naziva 

ugostiteljske 

radnje 

7 1. Zahtjev  

2. Odobrenje za rad za ugostiteljsku djelatnost 

Original 

 

Kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Kontakt tel 

3. Adresa 

4. JMBG 

5. Koja vrsta 

ugostiteljske 

djelatnosti ,tip 

vrsta 

6. Da li će se 

baviti 

ugostiteljstvo

m kao 

osnovno, 

dopunsko ili 

dodatno 

zanimanje 

7. Naziv 

ugostiteljskog 

objekta 

8. Sjedište 

ugostiteljskog 

objekta 

 

Nema 



16.  Prelazak iz 

dopunsko u 

osnovno 

zanimanje za 

obrte 

7 1. Osobna iskaznica 

2. Zahtjev  

3. Odobrenje za rad obrta kao dopunsko 

zanimanje 

Kopija 

Original 

Kopija 

 

1. ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. kontakt tel. 

4. Koja vrsta 

obrta 

5. Dali će se 

baviti kao 

osnovno 

,dupunsko ili 

dodatno 

zanimanje 

6. Da li će 

poslovati 

sezonski 

povremeno ili 

tijekom cijele 

godine 

 

Ima 

17.  Prelazak iz 

osnovnog u 

dopunsko 

zanimanje za 

obrte 

7 Zahtjev  

Rješenje o mirovini(starosno ili boračka populacija) 

 

Original 

Ovjerena 

kopija 

 

1. ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. kontakt tel. 

4. JMBG 

5. Koja vrsta 

obrta 

6. Dali će se 

baviti kao 

osnovno 

,dupunsko ili 

dodatno 

zanimanje 

 

Ima 



18.  Odobrenje za rad 

za obrte i srodne 

djelatnosti 

7 1. Osobna iskaznica 

2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 

3. Dokaz o završenoj III stručnoj spremi 

4. Uvjerenje da nije izrećena zaštitna mjera zabrane 

za obavljanje djelatnosti 

5. Izjava o ispunjavanju minimalno tehničkih i 

drugih uvjeta za obavljanje obrtničkih i srodnih 

djelatnosti 

6. Dokaz o prijavi na MIO 

 

Kopija 

Original 

Ovjerena 

kopija 

Original 

Original 

 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. kontakt tel. 

4. Koja vrsta 

obrta 

5. Dali će se 

baviti kao 

osnovno, 

dupunsko ili 

dodatno 

zanimanje 

6. Dali će 

poslovati 

sezonski , 

povremeno ili 

tokom cjele 

godine 

 

Ima 



19.  Promjena rada iz 

dodatnog u 

dopunsko za 

ugostiteljsku 

djelatnost 

7 1. Zahtjev  

2. Odobrenje za rad ugostiteljske djelatnosti kao 

dodatno zanimanje 

 

Original 

Kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. adresa 

3. kontakt tel 

4. JMBG 

5. Koji tip 

ugostiteljske 

djelatnosti 

6. Da li će se 

baviti kao 

dodatno 

dopunsko ili 

osnovno 

zanimanje 

7. Naziv i 

sjedište 

objekta 

8. Da li će 

poslovati 

sezonsko, 

povremeno ili 

tokom cjele 

god 

 

 

Ima 



20.  Promjena rada iz 

dodatnog u 

osnovno 

zanimanje ua 

ugostiteljsku 

djelatnost 

7 1. Odjava sa mirovinskog osiguranja 

2. Zahtjev  

3. Odobrenje za rad ugostiteljske djelatnosti kao 

dodatno zanimanje 

Original 

Original 

Kopija 

 

 

1. ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. kontakt tel. 

4. JMBG 

5. koji tip 

ugostiteljska 

djelatnosti 

6. Da li će se 

baviti kao 

dodatno, 

dopunsko ili 

osnovno 

zanimanje 

7. Da li će 

poslovati 

sezonski , 

povremeno ili 

tijekom cijele 

godine 

8. Naziv i 

sjedište 

objekta 

 

Ima 



21.  Promjena rada iz 

dopunskog u 

dodatno 

zanimanje za 

ugostiteljsku 

djelatnost 

7 1. Zahtjev  

2. Odobrenje za rad ugostiteljske djelatnosti kao 

dopunsko zanimanje 

Original 

Kopija 

 

 

1. ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. kontakt tel. 

4. JMBG 

5. koji tip 

ugostiteljska 

djelatnosti 

6. Da li će se 

baviti kao 

dodatno, 

dopunsko ili 

osnovno 

zanimanje 

7. Da li će 

poslovati 

sezonski , 

povremeno ili 

tijekom cijele 

godine 

8. Naziv i 

sjedište 

objekta 

 

Ima 

22.  Zamjena rješenja 

zbog promjene 

teretnog motornog 

vozila 

7 1. Dokaz o vlasništvu vozila(prometna dozvola) 

2. Dokaz da vozilo ispunjava minimalno tehničke 

uvjete 

3. Odobrenje za rad (staro) 

 

Kopija 

Original 

Kopija 

 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. kontakt tel 

4. JMBG 

 

Ima 

23.  Nastavak sa 

radom obrta 

nakon privremene 

odjave 

7 1. Zahtjev stranke 

2. Rješenje o privremenoj objavi obrta 

 

Original 

Kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. adresa 

3. Kontakt tel. 

4. JMBG 

 

Ima 



24.  Obavljanje 

prevoza stvari za 

osobne potrebe u 

okviru 

poljoprivredne 

djelatnosti 

7 1. Osobna iskaznica 

2. Uvjerenje o vlasništvu zemlje 

3. Dokaz o vlasništvu vozila(prometna dozvola) 

4. Vozačka dozvola potrebne kategorije 

5. Dokaz da vozilo ispunjava minimalno tehničke 

uvjete 

 

Kopija 

Ovjerena 

kopija 

Kopija 

Kopija 

Original 

 

1. ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Kontakt tel 

 

 

Ima 

25.  Uvjerenje o 

neobavljanju 

samostalne 

djelatnosti  u 

svrhu reguliranja 

mirovine ZZO i sl. 

 

 

 

 1 

Zahtjev 

 

Original 

 

1. ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Kontakt tel 

 

Ima 

26.  Odobrenje za rad 

S.T.R tipa butik , 

benzinska postaja 

8 1. Osobna iskaznica 

2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 

3. Dokaz o završetku III stupnja stručne spreme 

4. Dokaz o vlasništvu ili ugovor o zakupu 

5. Izjava da nema već otvorenu trgovačku radnju 

6. Potvrda da nema zasnovan radni odnos 

7. Uvjerenje da nema zabranu obavljanja trgovačke 

djelatnosti 

8. Dokaz o izmirenim obavezama prema javnim 

prihodima 

 

Kopija 

Original 

Ovjerena 

kopija 

Original 

Original 

Original 

Original 

Original 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. adresa 

 

 

Ima 

27.  Trajni prestanak 

rada trgovaĉke 

radnje 

7 1. Dokaz o izmirenim obavezama prema javnim 

prihodima 

2. Zahtjev  

3. Odobrenje za rad trgovačke radnje (staro) 

 

Original 

Original 

Kopija 

 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. adresa 

3. JMBG 

 

Ima 



28.  Odobrenje za rad 

S.U.R skupina 

barovi i biffe 

8 1. Osobna iskaznica 

2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 

3. Dokaz o završenom III stupnju stručne spreme 

4. Ljekarsko uvjerenje 

5. Uvjerenje da nije izrećena zaštitna mjera obavljanja 

djelatnosti 

6. Poresko uvjerenje 

 

Kopija 

Original 

Ovjerena 

kopija 

Original 

Original 

Original 

 

 

1. ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. kontakt tel. 

4. koji tip 

ugostiteljska 

djelatnosti 

5. Da li će se 

baviti kao 

dodatno, 

dopunsko ili 

osnovno 

zanimanje 

6. Da li će 

poslovati 

sezonski , 

povremeno ili 

tijekom cijele 

godine 

7. Naziv i 

sjedište 

objekta 

 

Ima 



29.  Odobrenje za rad 

S.U.R pruţanje 

jednostavnih 

ugostiteljskih 

usluga iz kioska , 

pod šatorom , na 

klupama 

7 1. Osobna iskaznica 

2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 

3. Ljekarsko uvjerenje 

4. Dokaz o završenom III stupnju stručne spreme 

5. Uvjerenje da nije izrećena zaštitna mjera 

obavljanja djelatnosti 

6. Poresko uvjerenje 

7. Dokaz o vlasništvu ili lokacijska dozvola 

8. Obrazac MIO 

 

Kopija 

Original 

Original 

Ovjerena 

kopija 

Original 

Original 

Original 

Original 

 

 

1. ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. kontakt tel. 

4. koji tip 

ugostiteljske 

djelatnosti 

5. Da li će se 

baviti kao 

dodatno, 

dopunsko ili 

osnovno 

zanimanje 

6. Da li će 

poslovati 

sezonski , 

povremeno ili 

tijekom cijele 

godine 

7. Naziv i 

sjedište 

objekta 

 

Ima 



30.  Odobrenje za rad 

S.U.R skupina 

restorani 

8 1. Osobna iskaznica 

2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 

3. Dokaz o završenom III stupnju stručne spreme 

4. Ljekarsko uvjerenje 

5. Uvjerenje da nije izrećena zaštitna mjera obavljanja 

djelatnosti 

6. Poresko uvjerenje 

7. Ugovor o zakupu 

8. Uporabna dozvola 

9. Potvrda o uposlenosti 

10. Zk izvadak 

 

Kopija 

Original 

Ovjerena 

kopija 

Original 

Original 

Original 

Original 

Kopija 

Original 

Original 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. kontakt tel. 

4. koji tip 

ugostiteljska 

djelatnosti 

5. Da li će se 

baviti kao 

dodatno, 

dopunsko ili 

osnovno 

zanimanje 

6. Da li će 

poslovati 

sezonski , 

povremeno ili 

tijekom cijele 

godine 

7. Naziv i 

sjedište 

objekta 

 

Ima 

31.  Promjena naziva 

trgovaĉke radnje 

7 1. Zahtjev  

2. Odobrenje za rad trgovačke djelatnosti 

Original 

Kopija 

 

1. ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Kontakt tel. 

4. JMBG 

5. Naziv  

6. Sjedište 

7. Tip 

 

Ima 

32.  Promjena rada iz 

osnovnog u 

dopunsko 

zanimanje za 

7 1. Osobna iskaznica 

2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 

3. Dokaz o završenom III stupnju stručne spreme 

4. Ljekarsko uvjerenje 

Kopija 

Original 

Ovjerena 

kopija 

Original 

1. ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. kontakt tel. 

Ima 



ugostiteljsku 

djelatnost 

5. Uvjerenje da nije izrečena zaštitna mjera 

obavljanja djelatnosti 

6. Poresko uvjerenje 

7. Dokaz o vlasništvu 

8. Uporabna dozvola 

9. Ugovor o zakupu sa zakupodavcem 

10. Obrazac MIO 

11. Rješenje o mirovini 

 

Original 

Original 

Original 

Kopija 

Original 

Original 

Ovjerena 

kopija 

 

4. koji tip 

ugostiteljska 

djelatnosti 

5. Da li će 

poslovati 

sezonski , 

povremeno ili 

tijekom cijele 

godine 

6. Naziv i 

sjedište 

objekta 

 

33.  Promjena rada iz 

dopunskog u 

osnovno 

zanimanje za 

ugostiteljsku 

djelatnost 

7 1. Odjava sa mirovinskog  

2. Odobrenje za rad ugostiteljske djelatnosti kao 

dopunsko zanimanje  

3. Zahtjev  

 

Original 

Kopija 

Original 

 

 

1. ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. kontakt tel. 

4. JMBG 

5. koji tip 

ugostiteljska 

djelatnosti 

6. Da li će se 

baviti kao 

dodatno 

,dopunsko ili 

osnovno 

zanimanje 

7. Da li će 

poslovati 

sezonski , 

povremeno ili 

tijekom cijele 

godine 

 

Ima 



34.  Promjena rada iz 

osnovnog u 

dodatno 

zanimanje za 

obrte 

7 1. Osobna iskaznica 

2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 

3. Dokaz o završenoj III stručnij spremi 

4. Uvjerenje da nije izrećena zaštitna mjera 

zabrane za obavljanje djelatnosti 

5. Izjava o ispunjavanju minimalno tehničkih i 

drugih uvjeta za obavljanje obrtničkih i srodnih 

djelatnosti 

6. Dokaz o prijavi na MIO 

7. Rješenje o mirovini 

 

Kopija 

Original 

Ovjerena 

kopija 

Original 

Original 

Original 

Ovjerena 

kopija 

 

 

1. ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. kontakt tel. 

4. Koja vrsta 

obrta 

5. Da li će se 

baviti kao 

osnovno 

,dupunsko ili 

dodatno 

zanimanje 

 

Ima 

35.  Promjena naziva 

obrta 

7 Odobrenje za rad obrta (staro) 

Zahtjev  

 

Kopija 

Original 

 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Kontakt tel 

4. JMBG 

5. Koja vrsta 

obrta 

 

Ima 



36.  VoĊenje obrta 

putem uposlenika 

7 1. Osobna iskaznica 

2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 

3. Dokaz o završenoj III stručnij spremi 

4. Uvjerenje da nije izrećena zaštitna mjera 

zabrane za obavljanje djelatnosti 

5. Izjava o ispunjavanju minimalno tehničkih i 

drugih uvjeta za obavljanje obrtničkih i srodnih 

djelatnosti 

6. Dokaz o prijavi na MIO 

 

Kopija 

Original 

Ovjerena 

kopija 

Original 

Original 

Original 

 

 

1. ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. kontakt tel. 

4. Koja vrsta 

obrta 

5. Dali će se 

baviti kao 

osnovno, 

dopunsko ili 

dodatno 

zanimanje 

6. Da li će 

poslovati 

sezonski 

,povremeno 

ili tjekom 

cjele godine 

 

Ima 

37.  Privremeni 

prestanak 

obavljenja obrta 

7 1. Zahtjev stranke 

2. Odobrenje za rad obrta 

 

Original 
Kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnosioca 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Kontakt tel. 

4. JMBG 

5. Naziv i 

sjedište obrta 

 

Ima 

38.  Prelazak iz 

dopunskog u 

dodatno 

zanimanje za 

obrte 

7 Zahtjev  

Odobrenje za rad obrta kao dopunsko zanimanje 

Original 

Kopija 

 

1. ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. kontakt tel. 

4. JMBG 

5. Koja vrsta 

obrta 

6. Da li će se 

baviti kao 

Ima 



osnovno 

,dopunsko ili 

dodatno 

zanimanje 

7. Dali će 

poslovati 

sezonski, 

povremeno ili 

tijekom cjele 

godine 

 

39.  Prelazak iz 

osnovnog u 

dodatno 

zanimanje za 

ugostiteljsku 

djelatnost 

7 1. Osobna iskaznica 

2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 

3. Dokaz o završenoj III stručnij spremi 

4. Uvjerenje da nije izrećena zaštitna mjera zabrane 

za obavljanje djelatnosti 

5. Poresko uvjerenje 

6. Ljekarsko uvjerenje 

7. Uporabna dozvola 

8. Ugovor o zakupu sa zakupodavcom 

9. Obrazac MIO 

 

 

 

 

 

Kopija 

Original 

Ovjerena 

kopija 

Original 

Original 

Original 

Kopija 

Original 

Original 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa i broj 

telefona 

3. Da li će se 

baviti u vidu: 

osnovno, 

dopusko i 

dodatno 

zanimanje. 

4. Naziv, 

sjedište i tip 

ugostiteljskog 

objekta 

5. Da li će 

poslovati 

sezonski 

povremeno ili 

tijekom cijele 

godine 

 

Ima 



40.  UtvrĊivanje 

minimalno 

tehniĉkih uvjeta 

za poslovni 

prostor gosp. 

Društva - 

ugostitelji 

7 1. Rješenje o registraciji gosp.društva 

2. Uporabna dozvola 

3. Ugovor o zakupu poslovnog prostora 

4. Prijava osiguranja za uposlenog djelatnika 

 

Ovjerena 

kopija 

Ovjerena 

kopija 

Original 

Kopija 

 

 

1. Naziv 

gospodarskog 

društva 

2. Sjedište 

gospodarskog 

društva 

3. Predmet 

poslovanja 

4. Kontakt tel. 

 

Ima 

41.  Odobrenje za rad 

ugostiteljske 

djelatnosti kao 

dodatno 

zanimanje 

7 1. Osobna iskaznica 

2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 

3. Dokaz o završenom III stupnju stručne spreme 

4. Poresko uvjerenje 

5. Dokaz o vlasnistvu 

6. Uporabna dozvola 

7. Ugovor o zakupu sa poslovnog prostora 

8. Potvrda zavoda MIO o zaposlenju 

9. Rješenje o mirovini 

10. Ljekarsko uvjerenje 

 

Kopija 

Original 

Ovjerena 

kopija 

Original 

Original 

Kopija 

Original 

Original 

Ovjerena 

kopija 

 

Original 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Kontakt tel. 

4. Tip 

ugostiteljskog 

objekta 

5. Vrsta 

ugostiteljskog 

objekta 

6. Sjedište 

ugostiteljskog 

objekta 

 

Ima 



42.  Odobrenje za rad 

ugostiteljske 

djelatnosti kao 

dopunsko 

zanimanje 

7 1. Osobna iskaznica 

2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 

3. Dokaz o završenoj III stručne spremi 

4. Uvjerenje da nije izrećena zaštitna mjera 

zabrane za obavljanje djelatnosti 

5. poresko uvjerenje 

6. Dokaz o vlasništvu 

7. Uporabna dozvola 

8. Ugovor o zakupu 

9. Potvrda od zavoda MIO/PIO o uposlenju 

10. Ljekarsko uvjerenje 

 

Kopija 

Original 

Ovjerena 

kopija 

Original 

Original 

Ovjerena 

kopija 

Kopija 

Ovjerena 

kopija 

Kopija 

Original 

 

1. ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. kontakt tel. 

4. Tip 

ugostiteljske 

djeatnosti 

vrsta  

5. Vrsta 

ugostiteljske 

djelatnosti 

6. Naziv 

ugostiteljskog 

objekta 

7. Sjedište 

ugostiteljskog 

objekta 

 

Ima 

43.  Odobrenje za rad 

obrta kao dodatno 

zanimanje 

7 1. Osobna iskaznica 

2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 

3. Dokaz o završenoj III stručnij spremi 

4. Uvjerenje da nije izrećena zaštitna mjera 

zabrane za obavljanje djelatnosti 

5. Izjava o ispunjavanju minimalno tehničkih i 

drugih uvjeta za obavljanje obrtničkih i srodnih 

djelatnosti 

6. Potvrda zavoda MIO /PIO o zaposlenju 

 

Kopija 

Original 

Ovjerena 

kopija 

Original 

Original 

Original 

 

1. ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. kontakt tel. 

4. Koja vrsta 

obrta 

5. Dali će se 

baviti kao 

osnovno, 

dupunsko ili 

dodatno 

zanimanje 

 

Ima 

44.  Odobrenje za rad 

obrta kao 

dopunsko 

zanimanje 

7 1. Osobna iskaznica 

2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 

3. Dokaz o završenoj III stručnij spremi 

4. Uvjerenje da nije izrećena zaštitna mjera 

zabrane za obavljanje djelatnosti 

Kopija 

Original 

Ovjerena 

kopija 

Original 

Original 

1. ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. kontakt tel. 

4. Koja vrsta 

Ima 



5. Izjava o ispunjavanju minimalno tehničkih i 

drugih uvjeta za obavljanje obrtničkih i srodnih 

djelatnosti 

6. Potvrda sa zavoda MIO/PIO o zaposlenju 

 

Original 

 

 

obrta 

5. Koja vrsta 

obrta 

6. Dali će se 

baviti kao 

osnovno, 

dupunsko ili 

dodatno 

zanimanje 

 

45.  Trajna odjava 

autoprevozniĉke 

djelatnosti 

7 1. Zahtjev 

2. Odobrenje za rad autoprevozničke djelatnosti 

 

Kopija 
Original 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Kont.tel. 

4. JMBG 

 

Ima 

46.  Uvjerenje o 

obavljanju 

poljoprivredne 

proizvodnje 

1 Prepis posjedovnog lista 

 

Kopija 1. Ime i 

prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Kont.tel. 

4. JMBG 

 

Ima 

47.  Zakljuĉak o 

odustajanju od 

zahtjeva za 

otvaranje 

ugostiteljske , 

obrtniĉke, 

trgovaĉke 

,autoprevozniĉke 

djelatnosti i 

gospodarskih 

društava 

7 Zahtjev  

 

Original 1. Ime i 

prezime 

podnosioca 

zahtjeva 

2. Naziv 

društva koje 

podnosi 

zahtjev 

3. Adresa 

 

Ima 



 

6. SLUŢBA ZA PROSTORNO UREĐENJE I ZAŠTITU OKOLIŠA 

 

Red. 

br 
Naziv 

administrativnog 

postupka 

Rok za 

rješavanje 

predmeta 

(dani) 

Dokumentacija 

 

Forma 

 

Informacije 
 

Obrazac 

 

1.  Uvjerenje o stambeno 

poslovnoj površini 

koje posjeduje 

stranka 

5 1. Dokaz o uplaćenoj upravnoj pristojbi 

2. Kopija katastarskog plana ili prepis 

posjedovnog lista 

 

Original 

 

Ovjerena kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Kontakt tel. 

4. Lokacija objekta u 

kojem stranka 

posjeduje stambeni 

ili poslovni prostor 

 

Nema 

2.  Lokacijska dozvola 30 1. Dokaz o uplaćenoj upravnoj pristojbi 

2. Kopija katastarskog plana 

3. Idejni projekat planiranog zahvata 

4. Predhodna elektroenergetska saglasnost 

5. Suglasnost HT  

6. Suglasnost JP vodovod i kanalizacije 

Široki brijeg 

7. Predhodne uvjete glede zaštite od 

požara 

8. Predhodnu vodnu suglasnost 

9. Okolišno dopuštenje 

10. Odobrenje za priključak na javnu cestu 

Original 

Original 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Opis zahvata na 

prostoru za koji se 

traži izdavanje 

lokacijske dozvole 

4. Lokacija za koji se 

traži lokacijska 

dozvola 

 

Ima 

48.  Sanitarna 

suglasnost na 

projekat za 

graĊevnu dozvolu 

7 Kopija katastastarskog plana 

Ostala dokumentacija /inspektor moze dobiti u službi 

za urbanizam 

 

Kopija 

Na uvid 

1. Ime i 

prezime  

2. Kontakt tel 

3. Adresa 

 

Ima 



 

3.  Odobrenje za 

korištenje javne 

površine za graĊevne 

radove 

20 Dokaz o uplaćenoj upravnoj pristojbi 

Kopija katastarskog plana 

 

 

Original 

 
Ovjerena kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Lokacija gdje se 

zeli privremeno 

zauzeti javna 

površina 

4. Vrijeme trajana 

zauzimanja 

površine 

5. kakav materijal se 

koristi 

 

Nema 

4.  Odobrenje za 

pokapanje izvan 

groblja 

10 Dokaz o uplaćenoj upravnoj pristojbi 

Kopija katastarskog plana 

ZK izvadak 

Sanitarna saglasnost 

 

Original 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Ime i prezime 

umrle osobe 

4. Lokacija na kojoj 

se želi pokapati 

umrli 

 

Nema 

5.  Produţenje vaţenja 

lokacijske dozvole 

20 Dokaz o uplaćenoj pristojbi  

Kopija katastarskog plana 

 

 

Original 

Ovjerena kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Kont.tel. 

4. Broj i datum 

lokacijske dozvole 

na  koju se traži 

produženje 

 

Nema 



6.  Dodjela zamjenskog 

stana 

30 1. Dokaz o uplaćenoj upravnoj pristojbi 

2. Kopija katastarskog plana 

3. ZK izvadak 

 

Original 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja zahtjeva 

2. Adresa 

3. Srodstvo sa bivšim 

vlasnikom stana 

4. Oznaka nekretnine  na 

kojoj je stan napravljen 

odnosno bliđža 

lokacija stana 

 

Nema 

7.  Povrat stana u posjed 30 1. Dokaz o uplaćenoj upravnoj 

pristojbi 

2. ZK izvadak 

3. Rješenje o dodjeli stana na 

korištenje ili ugovor 

 

Original 

 
Ovjerena kopija 

 

Ovjerena kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja zahtjeva 

2. Adresa, trenutno 

boravište 

3. Srodstvo sa bivšim 

vlasnikom stana, 

odnosno nositeljem 

stanarskog prava 

4. Oznaka nekretnine na 

kojoj je stan izgrađen 

pobliža lokacija stana 

5. Vrijeme kad se nositelj 

stanarskog prava želi 

vratiti u stan 

 

nema 



8.  GraĊevna dozvola 25 1. Dokaz o uplaćenoj upravnoj 

pristojbi 

2. Kopija katastarskog plana 

3. Glavni projekat u tri primjerka 

4. Dokaz o pravu gradnje: ZK 

izvadak, ugovor ili odluka 

nadležnog tjela na osnovu kojeg je 

investitor stekao pravo gradnje, 

ugovor o partnerstvu sa vlasnikom 

zemljišta ili nekretnine, ugovor o 

koncesiji kojim se stiče pravo 

gradnje,pisana suglasnost vlasnika 

nekretnine 

5. Suglasnosti pribavljene u postupku 

izdavanja lokacijske dozvole 

6. Pravomoćna lokacijska dozvola 

7. Vodnu suglasnost 

8. Sanitarnu saglasnost za glavni 

projekat 

9. Pisano izvješće o obavljenoj 

kontroli glavnog projekta(kontroli 

podležu svi projekti stambeni 

objekata sa više od dvije jedinice 

zatim projekti javnih uslužnih i 

gospodarskih objekata) 

10. Pisano izvješće i potvrda o 

nostrifikaciji (ako je projekat 

rađen u inozemstvu) 

11. Elaborat o istražnim radovima 

12. Tehnološki elaborat 

13. Rješenje o usklađenosti glavnog 

projekta s propisanim zdravstveno 

veterinarskim uvjetima 

 

Original 

 
Kopija 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

Kopija 

Kopija 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

Ovjerena kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja 

zahtjeva 

2. Adresa 

3. Opis objekta za 

koji se traži 

građevna dozvola 

4. Oznaku građevne  

čestice na kojoj će 

se objekat graditi 

ili je već izgrađen 

 

Ima 



       

9.  Iskljuĉenje korisnika 

komunalnih usluga  

15 1. Kopija katastarskog plana 

 

Kopija 1. Naziv tvrtke 

podnositelja zahtjeva 

2. Sjedište podnositelja 

zahtjeva 

3. Ime i prezime osobe 

koja ""neovlašteno 

koristi  komunalne 

usluge" 

4. Lokacija 

"neovlaštenog 

korištena komunalnih 

usluga" 

 

nema 

10.  Uporabna dozvola 30 1. Dokaz o  uplaćenoj upravnoj pristojbi 

2. Kopija katastarskog plana sa 

ucrtanim položajem građevine 

3. Građevna dozvola 

4. Pisanu izjavi izvođača o izvedenim 

radovima i uvjetima za održavanje 

građevine 

5. Pisanu izjavu nadzora nad građenjem 

sukladno čl.18 zakona o građenju 

 

Original 

 
Kopija 

 
Kopija 

Ovjerena kopija 

 

 
Ovjerena kopija 

 

 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja zahtjeva 

2. Adresa 

3. Opis objekta za koji se 

traži uporabna dozvola 

4. Oznaka građevne 

čestice na kojoj je 

izgrađena objekt 

 

Ima 



11.  Produljenje vaţenja 

graĊevne dozvole 

20 1. Dokaz o uplaćenoj upravnoj pristojbi 

2. Kopija katastarskog plana 

3. Dokaz o pravu gradnje:Zk izvadak , 

ugovor ili odluka nadležnog tijela na 

osnovu kojeg je investitor stekao pravo 

gradnje, ugovor o partnerstvu sa 

vlasnikom zemljišta ili nekretnine, 

ugovor o koncesiji na osnovi kojeg se 

stiće pravo gradnje, pisana saglasnost 

vlasnika nekretnine 

 

Original 

 

Kopija 

 

Ovjerena 

 kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja zahtjeva 

2. Adresa 

3. Broj i datum građevne 

dozvole za koju se 

traži produžetak 

 

Ima 

12.  Uvjerenje o 

cjelovitosti posebni 

djelova zgrade i 

ovjera etaţnog 

elaborata 

8 1. Dokaz o uplaćenoj upravnoj 

pristojbi 

2. Kopija katastarskog plana 

3. Projekat etažiranja 

4. Lokacijska dozvola 

5. Građevna dozvola 

6. Uporabna dozvola 

7. Zk izvadak 

 

Original 

 

Kopija 

 

Ovjerena kopija 

Kopija 

Kopija 

Ovjerena kopija 

 

1. Ime i prezime 

podnositelja zahtjeva 

2. Adresa 

3. Pobliže određenje 

objekta koji se etažira 

 

Nema 



13.  Povrat stana na 

raspolaganje 

20 Zahtjev 

 

Original 

 
1. Naziv poduzeća 

podnositelja zahtjeva 

2. Sjedište poduzeća 

3. Oznaka nekretnine na 

kojoj je lokacija stana 

odnosno pobliža 

lokacija 

 

Nema 

 

Ĉlanak 5. 

 

 Službenici  i  namještenici  zaposleni u jedinstvenom  općinsko  tijelu  uprave su dužni da se pridržavaju rokova vezanih za obradu i 

rješavanje predmeta, koji su utvrđeni  ovim pravilnikom. 

 

Ĉlanak 6. 

 

 U slučaju kada ovlašteni  obrađivač zahtjeva  stranke – predmeta utvrdi da predmet nije potpun, dužan je da u roku predviđenom  

člankom 2. i 4. ovog pravilnika, pismeno obavijesti stranku o razlozima dopune. 

 Obavještenje sadrži naročito:  

1. naziv podnesaka, akata i priloga, odnosno drugih elemenata koji nedostaju kako bi predmet bio potpun, 

2. rok u kome je stranka dužna da dopuni predmet, 

3. obavještenje stranci o obavezi dopune predmeta u roku. 

Ukoliko se dopuna ne izvrši u predviđenom roku, obrađivač  zahtjeva  stranke –predmeta postupa  sukladno  zakonskim  propisima  i  

zahtjev  odbacuje, odnosno  odbija.. 

 

Ĉlanak 7. 

 

 Posebni rokovi počinju da teku od dana dostavljanja predmeta Službi (za potpune predmete), odnosno od dana kada je postupljeno po 

obavijesti   da  se  zahtjev  kompletira, te  je  isti  postao potpun. 



 

Ĉlanak 8. 

  

 Službenici  i  nemještenici  zaposleni u nadležnim  Službama  koji  pri obradi predmeta ne postupe u skladu sa rokovima iz članka 2. i 4. 

ovoga Pravilnika  dužni su da pismeno obrazlože  razlog zbog koga je došlo do prekoračenja roka i da  isto odmah dostave rukovoditelju  Službe. 

Opravdanost prekoračenja roka ocjenjuje rukovoditelj  Službe. 

  

 

Ĉlanak 9. 

 

 U cilju bržeg i ekonomičnijeg postupka koji se vodi u jedinstvenom  općinskom  tijelu  uprave  potrebno  je pripremiti obrasce  s  

zahtjevom  stranke. 

 Ovlašćuju se  rukovoditelji  Službi da utvrde odgovarajuće obrasce. 

  

 

Ĉlanak 10. 

 Obrazac sadrži naročito: 

1. naziv zahtjeva, 

2. naziv nadležne organizacione jedinice jedinstvenog  općinskog  tijela  uprave,  

3. osnovne podatke o stranci (prezime i ime/naziv subjekta, telefon, adresa), 

4. nabrojane priloge i akta potrebna za rješavanje predmeta 

 а) originale koji se dostavljaju na uvid, 

 b) fotokopije ili ovjerene fotokopije, 

      5.   rok za rješavanje po zahtjevu, 

      6.  obavještenje za stranku da će se dozvoliti samo jedna mogućnost dostavljanja dopune kako bi predmet bio potpun. 

 

 

Ĉlanak 11. 

  Stranka nije dužna da dostavlja dokumentaciju i podatke kojima raspolaže  jedinstveno  općinsko tijelo uprave. 

 Podaci i dokumentacija iz stavka 1. ovog članka pribavljaju se po službenoj dužnosti. 

  

 



  


