Na osnovu ¢lanka 15. Zakona o principima lokalne samouprave F BiH (S1. Novine F BiH br. 49/06) i ¢lanka 124. Statuta op¢ine Siroki Brijeg
(“Sluzbeni glasnik op¢ine Siroki Brijeg” broj: 4/08) Op¢inski nacelnik op¢ine Siroki Brijeg donosi

PRAVILNIK

O NACINU RADA 1 POSTUPANJU PO ZAHTJEVIMA STRANAKA

Clanak 1.

Ovim pravilnikom koji je sukladan i sa naputkom o racionalizaciji postupanja po zahtjevu stranaka blize se utvrduju pravila na¢ina rada i
postupanja po zahtjevima stranaka, kao i rokovi vezani za obradu, pregled i rjeSavanje predmeta od strane Sluzbi, Odsjeka i Ureda (dalje:
Sluzba) u jedinstvenom opcinskom tijelu uprave Opcine Siroki Brijeg (dalje: jedinstveno op¢insko tijelo uprave).

Clanak 2.

Naputkom o racionalizaciji postupanja po zahtjevima stranaka izmedu ostalog, koji je usuglasen sa ovim pravilnikom, utvrdeni su
racionalni i optimalni rokovi za obradu i rjeSavanje zahtjeva stranaka-predmeta u jedinstvenom opc¢inskom tijelu uprave:

1. Zahtjevi, predmeti i akti zaprimljeni preko prijemnog ureda u toku radnog dana — dostavljaju se nadleznoj Sluzbi, Odsjeku odnosno
Uredu (dalje: Sluzbi) najkasnije do 9,00 sati narednog radnog dana.

2. Pregled zaprimljenih zahtjeva, predmeta, akata i prilozene dokumentacije i obavijeStavanje stranke o otklanjanju uocenih
nedostataka radi daljeg postupanja po zahtjevu — optimalno u roku od 3 dana od dana prijema u nadleznoj SluZzbi.

3. Posebni rokovi za rjeSavanje predmeta teku od dana dostavljanja kompletiranog predmeta nadleznoj Sluzbi, odnosno od dana kada je
postupljeno po obavijesti iz tacke 2. ovog ¢lanka.

Clanak 3.
Ovim pravilnikom blize se utvrduju informacije, dokumentacija, forma, obrazac, te posebni rokovi vezani za rjeSavanje pojedinac¢no

odredenih zahtjeva stranaka - predmeta.
U slucaju izuzetnih okolnosti, na osnovu obrazlozenja sluzbenika, odnosno namjestenika, rukovoditelj Sluzbe moze produziti rokove.



Clanak 4.

Informacije , dokumentacija , forma, obrazac i posebni rokovi za rjeSavanje pojedinih zahtjeva stranaka — predmeta su slijedeci

1. SLUZBA ZA OPCU UPRAVU I DRUSTVENU DJELATNOST

Red. | Naziv Rok za Dokumentacija Forma Informacije Obrazac
Br. | administrativnog | rjesavanje
postupka predmeta
(dani)
1. Upis u mati¢nu 1 1. Osobna iskaznice podnositelja zahtjeva Na uvid 1. Ime i prezime Nema
knjigu rodenih (roditelja) podnosioca zahteva
2. Uvjerenje o prebivalistu Original 2. Adresa
3. Otpusno pismo iz bolnice Na uvid 3. JMBG
4. Kontakt telefon
5. Ime i prezime djeteta
6. Mjesto, datum i sat
rodenja
7. Spol
8. Drzavljanjstvo
2. Upis u mati¢nu 1 1. Potvrda smrti od ljekara Na uvid 1. Ime i prezime Nema
knjigu umrlih 2. Osobna iskaznica umrle osobe Na uvid podnosioca zahteva
2. Datum smrti
3. Upis u mati¢nu 1 1. Osobna iskaznice mladenaca Na uvid Ime oca i majke Nema
knjigu vjenéanih
4, Duplikat radne 2 1.0sobna iskaznica Na uvid Adresa Ima




knjizice 2.Svjedodzba, potvrdnica ili diploma prebivalista

3.Radna knjizica Original

4.0brazac za izdavanje radne knjizice Original

5.Dokaz o uplati za proglasenje radne Original

knjizice nevaze¢om

Radna knjizica 1. Osobna iskaznica Na uvid 1. Ime (oCevo ime) i Ima
prvi put 2. Svjedodzba, potvrdnica ili diploma ga_ ”_V'dl prezime, prezime prije

3. Radna knjizica o::gm; zakljucenja braka

4. Obrazac za izdavanje radne knjizice 2. Adresa prebivalista

(boravista)
3. Mjesto , opéina , drzava
rodenja

Uvjerenje o 1.0sobna iskaznica Na uvid 1. Ime oca i majke Nema
drzavljanstvu 2. Svrha
Uvjerenje o 1.0sobna iskaznica Na uvid Ime i prezime lica za koje | Nema
slobodnom se izvod izdaje
bra¢nom stanju
Izjava da osoba 1.0sobna iskaznica Na uvid Adresa Ima
nije otpustena iz Svrha
drZavne sluzbe
Izjava za 1.0sobna iskaznica Na uvid Adresa Ima
porodiljnu Svrha

naknadu




10. | Ku¢na lista za 1 Osobna iskaznica Na uvid 1. Ime oca Ima
besplatne 2. Adresa
lijekove 3. Podaci o ¢lanovima
obitelji koje zive u
zajednickom
kucéanstvu(srodstvo,
zanimanje god. Rodenja
, Zaposlenje)
4. Svrha
11. | Uvjerenjeo 1 1.0sobna iskaznica Na uvid 1. Ime oca i majke Nema
slobodnom 2. Svrha izdavanja
bra¢nom
stanju(nulla
ostea)
12. | Kuéna lista za 1 1.0sobna iskaznica Na uvid 1. Podaci o uku¢anima u Ima
regulisanje domacinstvu
poreske kartice 2. Svrha
13. | Kuéna lista za 1 1.0sobna iskaznica Na uvid 1. Podaci o uku¢anima u Ima
studente domacinstvu
2. Svrha
14. | Najava 30 Osobne iskaznica mladenaca i svjedoka Na uvid Ime roditelja mladenaca Ima
vjentanja
15. | Pokretanje 7 Zahtjev Original 1. Ime i prezime umrle Nema
ostavinskog osobe
postupka kod 2. datum smrti
nadleZnog 3. Ime i prezime
organa podnositelja zahtjeva
4. Nasljednici
16. | Promjena Rjesenje MUP Original




ispravke u

mati¢nim
knjigama
17. | Punomo¢ za 1.0sobna iskaznica davatelja punomo¢i Na uvid Svrha Ima
uvoz vozila 2.0sobna iskaznica primatelja punomo¢i Na uvid
18. | Upis IMBG Obrazac IMBG Original Nema
19. | Izjava da nije 1.0sobna iskaznica Na uvid Svrha Ima
korisnik
stipendije
20. | lzjavao 1.0sobna iskaznica Na uvid Svrha Ima
neobuhvacenosti
¢l. IX ustava Bi
h
21. | IzvjeSée o smrti Zahtjev Original 1. Imei prezime Ima
umrle osobe
2. Datum smrti
3. Ime bra¢nog druga
ako je bio u braku
22. | Izvod iz mati¢ne Osobna iskaznica podnositelja zahtjeva Na uvid Ime i prezime osobe za Nema
knjige rodenih koje se izvod trazi
23. | Izvod iz mati¢ne Osobna iskaznica podnositelja zahtjeva Na uvid 1. Imeiprezime Nema
knjige umrlih umrle osobe
2. Datum smrti
3. Mjesto smrti
4. Svrha za koju se
izvod izdaje
24. | lzvod iz mati¢ne Osobna iskaznica podnositelja zahtjeva Na uvid Datum sklapanja braka Nema

knjige vjencanih




25. | Kuéna lista za 1 Osobna iskaznica podnositelja zahtjeva Na uvid Nema Ima
socijalno
ugrozene
26. | Kuéna lista za 1 Osobna iskaznica podnositelja zahtjeva Na uvid Nema Ima
odobrenje
kredita
27. | Kuéna lista za 1 Osobna iskaznica podnositelja zahtjeva Na uvid Nema Ima
oboljele osobe
28. | Ovjeraprepisai |1 Dokumenti potrebni za ovjeru Kopija 1. Imei prezime Nema
rukopisa podnositelja
zahtjeva
2. Svrha
29. | Potvrdao 1 Osobna iskaznica Na uvid Predmet na koji se zahtjev | Ima
prijemu odnosi
podneska
30. | Punomoc¢ za 1 1.0sobna iskaznica davatelja punomoci Na uvid Svrha Ima
staru deviznu 2.0sobna iskaznica primatelja punomodi Na uvid
Stednju
31. | Odobrenje za 30 1. Odobren program rada od ministarstva Ovjerena 1. Ime i prezime Nema
rad djetijeg 2. Potreban broj odgajatelja stru¢nih kopija podnositelja zahtjeva
vrti¢a suradnika i ostalo. Original 2. Kontakt telefon
3. Dokaz o osiguranom prostoru za smjestaj | gina 3.Adresa
I opremi za trajno obavljanje djelatnosti,
kao 1 osigurana novc€ana sredstva Original
4. Dokaz o ispunjavanju drugih uvjeta
propisanih zakonom i na temelju zakona | Ovjerena
donesenim propisima kopija

5. RjeSenje ministarstva znanosti ,
obrazovanja, kulture i Sport da je akt o
osnivanju vrtica u skadu sa zakonom




32. | Upis u MKV 1. Osobna iskaznica za mladence Na uvid 1.Datum zaklju¢ena braka | Nema
kada je jedan od 2. Osobna iskaznica ili putovnica za stranog _ 2.Mjesto zakljucenja braka
mladenaca drzavljanina Na uvid
strani 3. Upvjerenje da strani drzavljanin moze _
drzavljanin sklopiti brak sa nasim drzavljaninom %’;%;ena

33. | Naknadni upis 1. Osobna iskaznice roditelja Na uvid 1. Ime i prezime djeteta Nema
MKR 2. Internacionalni izvod iz mati¢ne knjige Ovjerena 2. Datum rodenja

rodenih MKR kopija 3. Mjesto rodenja
3. Uyvjerenje o prebivaliStu za roditelje Original
4. Rjesenje za upis u MKR ako se radi o
naturalizaciji Ovjerena
kopija

34. | Naknadni upis Rjesenje za naknadni upis u MKU Original 1. Imei prezime Nema

MKU 2. Datum rodenja
3. Mijesto rodenja
4. Ime oca i majke

35. | Naknadni upis Internacionalni izvod iz mati¢ne knjige Original 1. Datum zakljucenja Nema

MKV vjen¢anih MKV o braka
Uvjerenje o prebivali$tu za braéne drugove Original 2. Mjesto zakljuéenja
Osobne iskaznica Kopija braka

36. | Naknadni upisu 1. Internacionalni izvod iz mati¢ne knjige Ovjerena Nema Nema

MKU kada je umrlih kopija
Original

osoba umrla u
inozemstvu

2. Uvjerenje o prebivaliStu za umrlu osobu




2. URED NACELNIKA

Red. Naziv Rok za Dokumentacija | Forma | Informacije Obrazac
Br administrativnog | rjesavanje
postupka predmeta
(dani)
1. | Suglasnost za 10 Pismeni zahtjev | Original | 1. Ime i prezime podnosioca zahtjeva Nema
koriStenje imena stranke 2. Kontakt telefon
grada u nazivu 3. Adresa
udruga
2. | Zahtjev za 15 Pismeni zahtjev | Original | 1. Ime i prezime podnosioca zahtjeva Ima
slobodan pristup stranke 2. Kontakt telefon
informacijama Osobna 3. Adresa
iskaznica 4. Opis trazene informacije
5. Nacin na koji se zeli pristupiti informaciji
3. SLUZBA ZA BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA
Red. | Naziv Rok za Dokumentacija Forma Informacije Obrazac
br | administrativnog rjeSavanje
postupka predmeta
(dani)
1. | Jednokratna novéana | 7 1. Rjesenje revizionog organa o Ovjerena kopija  [1. Ime i prezime Nema
pomoc¢ za RVI priznatom pravu na obiteljsku podnosioca zahtjeva
invalidninu obitelji umrlog RVI B 2. Adresa podnosioca
2. Potvrda banke sa br.tekuéeg racuna | KoPla zahtjeva
3. Kontakt tel.
4. JMBG
2. | Uvjerenje o 2 Osobna iskaznica Na uvid 1. Adresa podnosioca Nema




¢injenicama koje se

zahtjeva

vode po sluzbenoj 2. Kontakt tel.
duZnosti
Promjena u 10 1. RjeSenje sa nalazom i mi§ljenjem | Ovjerena kopija 1. Ime i prezime Nema
obiteljskoj invalidnini drugog stupnja _ 3 podnosioca zahtjeva
2. Dokaz o prestanku redovnog Ovjerena kopija 2. Adresa podnosioca
Skolovanja za djecu . zahtjeva
3. Uvjerenje o prebivalistu Kopija 3. Kontakt tel.
4. IMBG
Obiteljska 10 1. Uvjerenje o okolnostima Ovjerena kopija 1. Ime i prezime Nema
invalidnina za stradavanja podnosioca zahtjeva
bra¢nog druga bez 2. Prijava mjesta prebivalista _ B 2. Adresa podnosioca
djece 3. Osobna iskaznica Ovjerena kopija zahtjeva
4. Potvrda od zavoda MIO za suprugu 83::222 tgp:]_: 3. Kontakt tel.
bez djece 1 za suprugu mladu od 45 Pl 4. JMBG
god dali je korisnik aktivni
osiguranik
5. Medicinska dokumentacija u
slucaju pokretanja postupka
utvrdivanja nesposobnosti za rad za
suprugu mladu od 45 god
6. lzjava stranke
Ovijerena kopija
Pogorsanje 10 1. RjeSenje sa nalazom i misljenjem Ovjerena kopija 1. Ime i prezime Nema
zdravstvenog stanja drugog stupnja _ B podnosioca zahtjeva
RVI 2. Nova medicinska dokumentacija Ovjerena kopija 2. Adresa podnosioca
3. Uvjerenje o prebivalistu . . zahtjeva
Ovierena kopija 3. Kontakt tel.
4. IMBG




Priznavanje pravana | 10 1. Uvjerenje o prebivalistu Ovjerenakopija 1. Ime i prezime Nema
0snovno osiguranje 2. Uvjerenje o pripadnosti postrojbi _ B podnositelja zahtjeva
3. Uvjerenje o okolnostima Ovjerenakopija  Adresa
stradavanja 3. Kontakt tel.
4. Uvjerenje o peprimanju naknade Ovjerena kopija 4. JMBG
za stradavanje od zavoda Ovjerena kopija
MIO/PIO
5. Uyvjerenje o nekaznjavanju Ovijerena kopija
6. Medicinska dokumentacija
7. Nalaz i miSljenje vojno invalidske
komisije o utvrdenom stupnju Ovjerena kopija
invaliditeta
Ovijerena kopija
Obiteljska 10 1. Reviziono rjeSenje o priznatom Ovjerena kopija 1. Ime i prezime Nema
invalidnina za statusu ratnog vojnog invalida sa | Ovierenakopija podnositelja zahtjeva
suprugu i djecu RVI nalazom i misljenje revizionog 2. Adresa
lije¢nicke komisije 3. Kontakt tel.
2. Uvjerenje o prebivaliStu . . 4. JMBG
podnositelja zahtjeva Ovjerena kopija
3. Uyvjerenje o nekaZznjavanju
podnositelja zahtjeva
4. Qyjerepje podnositelja zahtjeva da Ovierena kopija
nije uzivalac prava kod zavoda
MIO /PIO
5. Potvrda o redovnom Skolovanju za

dijete

Ovjerena kopija




8. | Obiteljska 10 1. Uvjerenje o prebivalistu Ovjerena kopija 1. Ime i prezime Nema
invalidnina za djecu podnositelja zahtjeva Ovjerena kopija podnositelja
bez jednog ili oba 2. Uvjerenje o pripadnosti postrojbi Ovierena kopija zahtjeva
roditelja 3. Uyvjerenje o okolnostima 2. Adressa
stradavanja 3. Kontakt tel.
4. Potvrda o redovnom statusu Ovjerena kopija 4. JMBG
ucenika
9. | Priznavanje svojstva | 10 1. Uvjerenje o pripadnosti postrojbi | Ovjerena kopija 1. Ime i prezime Nema
RVI 2. Uvijerenje o okolnosti Ovjerena kopija podnositelja
stradavanja 83::222 tgg:}g zahtjeva
3. Uvjerenje o nekaznjavanju Ovjerena kopija 2. Adresa
4. Uvjerenje o neprimanju naknade 3. Kontakt tel.
za tjelesno ostecenje po drugom 4. JMBG
osnovu od MIO
5. Medicinska dokumentacija Ovjerena kopija
6. Nalaz i miSljenje vojno
medicinske komisije u
utvrdenom stupnju invaliditeta
10.| Mjese¢ni novéani 10 1. Uvjerenje o odli¢ju Ovjerena kopija 1. Ime i prezime Nema
dodatak za ¢lanove 2. Osobna iskaznica _ B podnosioca
obitelji umrlog 3. Uvjerenje o prebivalistu za Ovjerena kopija zahtjeva
dobitnika ratnog suprugu i roditelje 8::8:22: 2. Adresa
priznanja 4. Uvjerenje o nekaznjavanju za 3. Kontakt tel
suprugu ,roditelje i djecu
5. Potvrda banka sa brojem tekuceg

racuna

Ovijerena kopija




11.| Mjese¢ni novéani 10 1. Uvjerenje o odlikovanju Ovjerena kopija 1. ime i prezime Nema
dodatak dobitnika 2. Osobna iskaznica Ovjerena kopija podnositelja
ratnog 3. Uvjerenje o prebivalistu Ovierena kopiia zahtjeva
priznanja/odlikovanja 4. Uvjerenje o nekaznjavanju Ov} erena kog:} a 2. Adresa
5. Uvjerenje o neprimanju od druge | ovjerena kopija 3. Kontakt tel.
drzave po istom osnovu
6. 6.Potvrda banke sa br, tekuceg
racuna Ovijerena kopija
12.| Prestanak prava na 10 Ime i prezime umrlog RVI | Nema
vojnu invalidninu
4. SLUZBA ZA IMOVINSKO PRAVNE , GEODETSKE POSLOVE I KATASTAR
Red. br | Naziv Rok za Dokumentacija Forma Informacije Obrazac
administrativnog | rjeSavanje
postupka predmeta
(dani)
1. Dodjela 30 1. Rjesenje o registraciji Kopija 1. ime i prezime Nema
gradevinskog 2. Zemlji$no knjizni izvadak Ovjerena 2. Adresa
ow .S . . kopija
zemljista 3. Idejni projekat gradevine Ovierena 3. kontakt.tel
neposrednom kopija 4. JMBG
pogodbom
2. Evidentiranje 15 1. Uporabna dozvola Ovjerena 1. imeiprezime | Nema
promjene 2. Gradevna dozvola EOP'J"" 2. Adresa
nastale k(;g%r:na 3. kontakt.tel
izgradnjom 4. JMBG
objekta




Priznavanje 15 ZK izvadak Ovjerena 1. imei prezime Nema
prava vlasni§tva kopija 2. Adresa
na uzurpiranom 3. kontakt.tel
zemljiStu 4. JMBG
Deizvlastenje 15 Rjesenje o izvlastenju Ovjerena 1. imei prezime Nema
nekretnine kopija 2. Adresa
3. kontakt.tel
4. JMBG
Utvrdenje opéeg | 30 Elaborat izvastenja Ovjerena 1.ime i prezime Nema
interesa kopija 2. Adresa
3. kontakt.tel
4. JMBG
Utvrdivanje 15 1. Lokacijska dozvola Kopija 1. imei prezime Nema
prava korisStenja 2. ZemljiSno-knjizni izvadak . 2. Adresa
radi gradenja E(;/ Jerena 3. kontakt.tel
pya
4. JMBG
Utvrdivanje 30 Zemljisno-knjizni izvadak Ovjerena 1. imei prezime Nema
zemljista kopija 2. Adresa
potrebnog za 3. kontakt.tel
redovnu 4. JMBG
uporabu objekta
Dodjela 30 1. Osobna iskaznica Kopija 1. ime i prezime Nema
gradevinskog 2. Potvrda o zajedni¢kom kuéanstvu gopua 2. Adresa
zemljiSta putem 3. Uvjerenje o visini osobnog dohodka k(;giej;ena 3. kontakt.tel
javnog natjecaja podnositelja zahtjeva i ostalih ¢lanova kucanstva | ovjerena
4. Uvjerenje o stupnju invalidnosti podnositelja kopija
prijave ili ¢lana domacinstva koje posjeduje Ovjerena
invalidnost kopija




5. Uvjerenje da osoba nije dobila drzavno zemljiste

9. Priznavanje 15 Zemljisno knjizni izvadak Ovjerena 1. imeiprezime Nema
prava vlasni§tva kopija 2. Adresa
na kmetskim 3. kontakt.tel
seliStima
10. | Uzurpacija 30 Zemljisno knjizni izvadak Ovjerena 1. imeiprezime Nema
zemljista kopija 2. Adresa
3. kontakt.tel
11. | Izvlastenje 60 1. RjeSenje o utvrdenju opceg interesa Kopija 1. ime i prezime Nema
nepokretnosti 2. lzvod iz regulacionog plana Kopija 2. Adresa
3. ZKizvadak (k)(;giej;ena 3. kontakt.tel
4. Dokazo sporazumu 4. JMBG
5. Dokaz o osiguranim sredstvima Ovjerena
kopija
12. | Utvrdivanje 30 Rjesenje o dodjeli Kopija 1. imei prezime Nema
gubitka prava 2. Adresa
koristenja 3. kontakt.tel
zemljiSta radi 4. JMBG
gradenja
13. | Utvrdivanje 15 1. Zemljisno knjizni izvadak Ovjerena 1. imei prezime Nema
prava sluznosti 2. Lokacijska dozvola kopija 2. Adresa
Ovierena 3. kontakt.tel
kopija 4. JMBG
14. | Prestanak 15 1. imei prezime Nema
drZavnog 1. ZKizvadak Ovjerena 2. Adresa
vlasni§tva na 2. Odluka opéine Kopija 3. kontakt.tel
gradevinskom Kopija 4. JMBG

zemljiStu




15. | Utvrdivanje 30 1. Osobna iskaznica Kopija 1. imei prezime Nema
prava vlasnistva 2. Kopija katastarskog plana Ovjerena 2. Adresa
putem ¢l 61 3. ZKizvadak Ig/?gfena 3. kontakt.tel
2GZ 4. lzvedbeni projekat kopija
5. Skica lica mjesta Ovijerena
kopija
Ovijerena
kopija
16. | Cjepanje parcele | 30 Lokacijska dozvola za urbano podrucje Ovjerena 1. imeiprezime Nema
kopija 2. Adresa
3. kontakt.tel
4. JMBG
17. | Evidentiranje 30 Uporabna dozvola 1. imei prezime
objekta 2. Adresa
3. kontakt.tel
4. JMBG
18. | Kopija 2 Zahtjev Original | 1. imei prezime Ima
katastarskog Uplatnica za gradsku naknadu Original 2. Adresa
plana 3. kontakt.tel
4. JMBG
19. | Poredenje 15 Zemljisno knjizni izvadak Ovjerena 1. imei prezime Nema
parcela kopija 2. Adresa
3. kontakt.tel
4. JMBG
20. | Uplanaobjekta | 30 Uporabna dozvola Ovjerena 1. imeiprezime Nema
kopija 2. Adresa
3. kontakt.tel
4. JMBG




21. | Dioba posjeda 30 Nema 1. ime i prezime Nema
2. Adresa
3. kontakt.tel
4. JMBG
22. | lzrada 3 Zahtjev Original 1. imeiprezime Ima
posjedovnih Uplatnica Original 2. Adresa
listova za 3. kontakt.tel
gruntovnicu 4. JMBG
23. | Pokazivanje 30 Nema 1. imei prezime Nema
meda 2. Adresa
3. kontakt.tel
4. JMBG
24. | Prijepis 1 Zahtjev Original 1. imei prezime Ima
posjedovnog Uplatnica za naknadu Original 2. Adresa
lista 3. kontakt.tel
4. JMBG
25. | Zahtjev za 30 Rjesenje ugovor i sl. Ovjerena 1. imei prezime Ima
knjiZenje kopija 2. Adresa
3. kontakt.tel
4. JMBG
26. | Uvjerenjeo 1 Zahtjev Original ime i prezime Ima
posjedu
27. | Promjena 30 Zahtjev Original ime i prezime Nema
kulture zemljiSta
28. | Geodetsko snimanje

komunalnih uredaja
i instalacija




5. SLUZBA ZA GOSPODARSTVO OBNOVU | RAZVITAK

Red. | Naziv Rok za Dokumentacija Forma Informacije Obrazac
br administrativnog | rjeSavanje
postupka predmeta
(dani)
1. | Prenosobrtniceu |7 1. Osobna iskaznica Kopija 1. Imeiprezime | Ima
slu¢aju smrti 2. Uvijerenje o poslovnoj sposobnosti N podnositelja
. 9 . N Original zahtjeva
obrtnika 3. Dokaz o zavrSenom III stupnju strucne spreme Ovjerena 2 Adresa
4. Uvjerenje da nema zabranu obavljanja djelatnosti kopija 3. Kontakt tel.
5. Dokaz o prijavi na MIO Original 4. Koja vrsta
6. Izjava o ispunjavanju minimalno tehnicki uvjeta i Kopija obrta
drugih uvjeta za obrte i srodne djelatnosti Original 5 Dalice
7. RjeSenje iza ostavinske rasprave Ovierena E:ZS cl)?]\slig
kopija povremeno ili
tokom godine
6. Dali ¢e se
baviti kao
osnovno,
dodatno ili
dopunsko
zanimanje
2. | Prelazak iz 7 1. Osobna iskaznica Kopija 1o Imei Ima
dodatnog u 2. Odjava sa mirovinskog Original prezime
0SNOVNO 3. Odobrebrenje za rad obrta kao dodatna djelatnost | <°P12 gg:t?g\fge“a
zanimanje za 2. Adresa
obrte 3. kontakt tel.
3. | Prelazak iz 7 1. Zahtjev Original 1. imeiprezime | Ima
dodatnog u 2. Odobrenje za rad obrta kao dodatna djelatnost Kopija podnositelja
dopunsko 3. Dokaz o vlasnistvu (ZK izvadak, rjesenje i sl) Original il zahtjeva




zanimanje za 4. Ugovor o zakupu i uporabna dozvola ovjerena 2. Adresa
obrte kopija 3. kontakt tel.
' Original 4. Koja vrsta
obrta
5. Dali ¢e se
baviti kao
osnovno,
dupunsko ili
dodatno
zanimanje
Promjena sjediSta 1. Dokaz o pravu vlasnistva Ovjerena 1. Imeiprezime | I[ma
2. Ugovor o zakupu poslovnog prostora kopija podnositelja
3. Uporabna dozvola Original zahtjeva
- Up Kopija 2. Adresa
3. Kontakt tel.
4. Naziv
5. Tip
Obavljanje 1. Osobna iskaznica Kopija 1. Imeiprezime | Ima
prevoza za osobne 2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti gggi'_ga' ggﬁtr_‘gsge“a
potrebe u okviru 3. Odobrenje za obavljanje obrta Kogi}a b Ao
registrovanog 4. Dokaz o vlasniStvu Vozila(prometn_g dozvola) Kopija 3. Kontakt tel.
obrta 5. Vozacka dozvola potrebne kategorije Original
6. Dokaz da vozilo ispunjava minimalno tehnicke
uvjete
Obavljanje javnog 1. Potvrda da nema zabrane obavljanja Original 1. Imeiprezime | Ima
prevoza stvari i autoprevoznicke djelatnosti N rz)gﬁtf_lgj::ella
osoba 2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 8:/'%'&?:3 b Adrésa
3. Dokaz o zavrSenom III stupnju stru¢ne spreme kopjni ia 3. kontakt tel.
4. Lijec¢nicko uvjerenje Original 4. IMBG
5. Dokaz o vlasnistvu vozila Kopija
6. Vozacka dozvola potrebne kategorije Kopija
7. Dokaz o ispunjavanju minimalno tehni¢kim Original




uvjetima

7. Uvjerenje o 1. Zahtjev Original L. Imeiprezime | Ima
obavljanju 2. Odobrenje za rad Kopija porc]ir_nosuoca
samostalne = d:éi;’a
djelatnosti u svrhu 3 Kontakt tel.
uvoza opreme, 4. JMBG
repromaterijala i 5. Nazivi
sl. sjediste

8. Odobrenje za rad 1. Osobna iskaznica Kopija 1. Imeo Ima
S.T.R(samousluga, 2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti Original prezime
dragstor 3. Dokaz o zavrSenoj III stupnju stru¢ne spreme Ovjerena podnosioca

. g ’ . ) : °1o) poju s > SP kopija zahtjeva
diskontna prodaja 4. Uvjerenje da nije izre¢ena zastitna mjera zabrane Original o adresa
i robna kuca) obavljanja djelatnosti Original 3. Kontakt tel.
5. Dokaz da nema zasnovan radni odnos Original @.  naziv sjediste
6. lije¢nic¢ko uvjerenje Original I tip
.. .. Origina
7. Dokaz o vlasni$tvu ili ugovor o zakupu Original
8. Izjava da nema ve¢ osnovanu trgovacku djelatnost
9. Poresko uvjerenje

9. Ispunjenje 1. Rjesenje o registraciji gospodarskog drustva Ovjerena [l Naziv Ima
minimalno 2. Uporabna dozvola kopija gospodarskog
tehni¢kug uvjeta 3. Ugovor o zakupu poslovnog prostora gﬂ%'i’r?al , (Sijr‘elztl‘s’?e
za poslovni 4. Prijava osiguranja za prijavljenog djelatnika Kopija gospodarskog
prostor trgovina drustva

3. Predmet
poslovanja
4. Tel.iime
odgovorne
osobe
10.. | Trajni prestanak Zahtjev stranke Original 1. Imeiprezime | Ima

obavljanja obrta

podnositelja




agrown

zahtjeva
Adresa
Kontakt tel
JMBG

Naziv i
sjediSte radnje

11.

Trajni prestanak
rada ugostiteljske
radnje

Uvjerenje o izmirenim poreskim obavezama
Zahtjev

Original

Original

arwn

Ime i prezime
podnositelja
zahtjeva
Kontakt tel.
Adresa
JMBG

naziv i
sjedisSte radnje

Ima

12.

Potvrda o
registraciji
teretnog motornog
vozila

1. Osobna iskaznica

Uvjerenje o poslovnoj sposobnost

3. Uvjerenje o posjedu zemlje ili odobrenje za rad

obrta

Vozacka dozvola potrebne kategorije

5. Dokaz da vozilo ispunjava minimalno tehnic¢ke
uvjete

no

s

Kopija
Original
Ovijerena
kopija
Kopija
Original

N

Ime i prezime
podnositelja
zahtjeva
Adresa
kontakt tel

Ima




13.

KoriStenje
izdvojene

prostorije u obrtu

NS

o1

Osobna iskaznica

Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti

Dokaz o zavrsenoj III stupnju stru¢ne spreme
Uvjerenje da nije izreCena zastitna mjera
zabrane obavljanja djelatnosti

Dokaz o prijavi na MIO

Izjava o ispunjavanju minimalno tehnickih i
drugih uvjeta za obavljanje obrta i srodnih
djelatnosti

Ugovor o zakupu i uporabna dozvola ili zk
izvadak

Kopija
Original
Ovjerena
kopija
Original
Original
Original

SR

Ime i prezime
podnositelja
zahtjeva
Adresa
Kontakt tel
Koja vrsta
obrta

Da li ¢e se
baviti obrtom
kao osnovno,
dopunsko ili
dodatno
zanimanje
Dali ¢e
poslovati
sezonski,
povremeno ili
tokom cjele
godine

Ima




14.

Obavljanje obrta
kao dopunsko
/dodatno

PopnhE

o

Osobna iskaznica

Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti

Dokaz o zavrsenoj III stupnju stru¢ne spreme
Uvjerenje da nije izreCena zastitna mjera zabrane
obavljanja djelatnosti

Dokaz o prijavi na MIO

Izjava 0 ispunjavanju minimalno tehnickih i
drugih uvjeta za obavljanje obrta i srodnih
djelatnosti

Ugovor o zajedni¢kom obavljanju obrta

Kopija
Original
Ovjerena
kopija
Original
Original
Original
Original

SR

Ime i prezime
podnositelja
zahtjeva
Adresa
Kontakt tel
Koja vrsta
obrta

Da li ¢e se
baviti obrtom
kao osnovno,
dopunsko ili
dodatno
zanimanje
Dali ¢e
poslovati
sezonski,
povremeno ili
tokom cjele
godine

Naziv i
sjediste

Ima




15.

Promjena naziva
ugostiteljske
radnje

1. Zahtjev
2. Odobrenje za rad za ugostiteljsku djelatnost

Original

Kopija

=

agrw™

Ime i prezime
podnositelja
zahtjeva
Kontakt tel
Adresa
JMBG

Koja vrsta
ugostiteljske
djelatnosti ,tip
vrsta

Da li ¢e se
baviti
ugostiteljstvo
m kao
oshovno,
dopunsko ili
dodatno
zanimanje
Naziv
ugostiteljskog
objekta
Sjediste
ugostiteljskog
objekta

Nema




16.

Prelazak iz
dopunsko u
0snovno
zanimanje za
obrte

1. Osobna iskaznica

Zahtjev

3. Odobrenje za rad obrta kao dopunsko
zanimanje

N

Kopija
Original
Kopija

SR

ime i prezime
podnositelja
zahtjeva
Adresa
kontakt tel.
Koja vrsta
obrta

Dali ¢e se
baviti kao
0snovno
,dupunsko ili
dodatno
zanimanje
Dali¢e
poslovati
sezonski
povremeno ili
tijekom cijele
godine

Ima

17.

Prelazak iz
osnovnog u
dopunsko
zanimanje za
obrte

Zahtjev
RjeSenje o mirovini(starosno ili boracka populacija)

Original
Ovijerena
kopija

arwn

o

ime i prezime
podnositelja
zahtjeva
Adresa
kontakt tel.
JMBG

Koja vrsta
obrta

Dali ¢e se
baviti kao
0snovno
,dupunsko ili
dodatno
zanimanje

Ima




18.

Odobrenje za rad
za obrte i srodne
djelatnosti

NS

Osobna iskaznica

Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti

Dokaz o zavrsenoj III stru¢noj spremi

Uvjerenje da nije izreena zastitna mjera zabrane
za obavljanje djelatnosti

Izjava o ispunjavanju minimalno tehnickih i
drugih uvjeta za obavljanje obrtnickih i srodnih
djelatnosti

Dokaz o prijavi na MIO

Kopija
Original
Ovjerena
kopija
Original
Original

SR

Ime i prezime
podnositelja
zahtjeva
Adresa
kontakt tel.
Koja vrsta
obrta

Dali ¢e se
baviti kao
oshovno,
dupunsko ili
dodatno
zanimanje
Dali ¢e
poslovati
sezonski ,
povremeno ili
tokom cjele
godine

Ima




19.

Promjena rada iz
dodatnog u
dopunsko za
ugostiteljsku
djelatnost

1. Zahtjev
2. Odobrenje za rad ugostiteljske djelatnosti kao
dodatno zanimanje

Original
Kopija

=

agrw™

Ime i prezime
podnositelja
zahtjeva
adresa
kontakt tel
JMBG

Koji tip
ugostiteljske
djelatnosti
Dali ¢e se
baviti kao
dodatno
dopunsko ili
0snovno
zanimanje
Naziv i
sjediste
objekta
Dali ¢e
poslovati
sezonsko,
povremeno ili
tokom cjele
god

Ima




20.

Promjena rada iz
dodatnog u
0snovno
zanimanje ua
ugostiteljsku
djelatnost

N

Odjava sa mirovinskog osiguranja

Zahtjev

Odobrenje za rad ugostiteljske djelatnosti kao
dodatno zanimanje

Original
Original
Kopija

=

agrw™

ime i prezime
podnositelja
zahtjeva
Adresa
kontakt tel.
JMBG

koji tip
ugostiteljska
djelatnosti
Dali ¢e se
baviti kao
dodatno,
dopunsko ili
osnovno
zanimanje
Da li ¢e
poslovati
sezonski ,
povremeno ili
tijekom cijele
godine

Naziv i
sjediste
objekta

Ima




21.

Promjena rada iz
dopunskog u
dodatno
zanimanje za
ugostiteljsku
djelatnost

1. Zahtjev
2. Odobrenje za rad ugostiteljske djelatnosti kao
dopunsko zanimanje

Original
Kopija

=

agrw™

ime i prezime
podnositelja
zahtjeva
Adresa
kontakt tel.
JMBG

koji tip
ugostiteljska
djelatnosti
Dali ¢e se
baviti kao
dodatno,
dopunsko ili
osnovno
zanimanje
Dali ¢e
poslovati
sezonski ,
povremeno ili
tijekom cijele
godine

Naziv i
sjediste
objekta

Ima

22.

Zamjena rjeSenja
zbog promjene
teretnog motornog
vozila

1. Dokaz o vlasnistvu vozila(prometna dozvola)

2. Dokaz da vozilo ispunjava minimalno tehnicke
uvjete

3. Odobrenje za rad (staro)

Kopija
Original
Kopija

W

Ime i prezime
podnositelja
zahtjeva
Adresa
kontakt tel
JMBG

Ima

23.

Nastavak sa
radom obrta
nakon privremene
odjave

1. Zahtjev stranke
2. RjeSenje o privremenoj objavi obrta

Original
Kopija

SEN

Ime i prezime
podnositelja
zahtjeva
adresa
Kontakt tel.
JMBG

Ima




24. | Obavljanje 1. Osobna iskaznica Kopija 1. imeiprezime | Ima
prevoza stvari za 2. Uvjerenje o vlasniStvu zemlje Ovjerena podnositelja
osobne potrebe u 3. Dokaz o vlasniStvu vozila(prometna dozvola) Ilioopg{; ) fg:ég;a
okviru 4. Vozacka dozvola potrebne kategorije Kopija 3 Kontakt tel
poljoprivredne 5. Dokaz da vozilo ispunjava minimalno tehnicke Original
djelatnosti uvjete

25. | Uvjerenje o Zahtjev Original 1. imeiprezime | Ima
neobavljanju podnositelja
samostalne > fg:éi;’a
djelatnosti u 3. Kontakt tel
svrhu reguliranja
mirovine ZZO i sl.

26. | Odobrenje za rad 1. Osobna iskaznica Kopija 1. Imeiprezime | Ima
S.T.R tipa butik , 2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti Original podnositelja
benzinska postaja 3. Dokaz o zavrsetku III stupnja stru¢ne spreme E:;;fna ) ;gfgéjszva

4. Dokaz o vlasniStvu ili ugovor o zakupu Original
5. Izjava da nema vec otvorenu trgovacku radnju Original
6. Potvrda da nema zasnovan radni odnos Original
7. Uvjerenje da nema zabranu obavljanja trgovacke | Original
djelatnosti Original
8. Dokaz o izmirenim obavezama prema javnim
prihodima

27. | Trajni prestanak 1. Dokaz o izmirenim obavezama prema javnim Original 1. Imeiprezime | Ima
rada trgovacke prihodima Original podnositelja
radnje 2. Zahtjev Kopija ) Zg?gszva

3. Odobrenje za rad trgovacke radnje (staro) 3 IJMBG




28.

Odobrenje za rad
S.U.R skupina
barovi i biffe

agrwbdPE

o

Osobna iskaznica

Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti

Dokaz o zavrSenom III stupnju stru¢ne spreme
Ljekarsko uvjerenje

Uvjerenje da nije izreCena zastitna mjera obavljanja
djelatnosti

Poresko uvjerenje

Kopija
Original
Ovjerena
kopija
Original
Original
Original

Ea S

ime i prezime
podnositelja
zahtjeva
Adresa
kontakt tel.
koji tip
ugostiteljska
djelatnosti
Dali ¢e se
baviti kao
dodatno,
dopunsko ili
0snovno
zanimanje
Dali¢e
poslovati
sezonski ,
povremeno ili
tijekom cijele
godine

Naziv i
sjediste
objekta

Ima




29.

Odobrenje za rad
S.U.R pruzanje
jednostavnih
ugostiteljskih
usluga iz kioska ,
pod Satorom , na
klupama

arwONDE

~No

Osobna iskaznica

Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti

Ljekarsko uvjerenje

Dokaz o zavrS§enom III stupnju stru¢ne spreme
Uvjerenje da nije izre¢ena zastitna mjera
obavljanja djelatnosti

Poresko uvjerenje

Dokaz o vlasnistvu ili lokacijska dozvola
Obrazac MIO

Kopija
Original
Original
Ovijerena
kopija
Original
Original
Original
Original

SR

ime i prezime
podnositelja
zahtjeva
Adresa
kontakt tel.
koji tip
ugostiteljske
djelatnosti
Dali ¢e se
baviti kao
dodatno,
dopunsko ili
0snovno
zanimanje
Dali¢e
poslovati
sezonski ,
povremeno ili
tijekom cijele
godine

Naziv i
sjediste
objekta

Ima




30. | Odobrenje za rad 1. Osobna iskaznica Kopija Ime i prezime | Ima
S.U.R skupina 2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti Original podnositelja
. - - < Ovijerena zahtjeva
restorani 3. Dokaz o zavrSenom III stupnju struc¢ne spreme kopija b Adresa
4. Ljekarsko uvjerenje Original 3. kontakt tel.
5. Uvjerenje da nije izreCena zastitna mjera obavljanja | Original koji tip
djelatnosti Original ugostiteljska
6. Poresko uvjerenje g(r)'gi'jr;a' ‘g:'ﬁtf‘os“
1C€ S€
7. Ugovor o zakupu Original baviti kao
8. Uporabna dozvola Original dodatno,
9. Potvrda o uposlenosti dopunsko ili
10. Zk izvadak oshovno
zanimanje
Dali¢e
poslovati
sezonski ,
povremeno ili
tijekom cijele
godine
Naziv i
sjediste
objekta
31. | Promjena naziva 1. Zahtjev Original ime i prezime | Ima
trgovacke radnje 2. Odobrenje za rad trgovacke djelatnosti Kopija Egﬁt?gsge“a
2. Adresa
3. Kontakt tel.
4. IMBG
5. Naziv
6. Sjediste
7. Tip
32. | Promjena rada iz 1. Osobna iskaznica Kopija ime i prezime | Ima
osnovnog u 2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti Original podnositelja
" . N Ovijerena zahtjeva
dopunsko 3. Dokaz o zavrsenom III stupnju struéne spreme kopija b Adresa
zanimanje za 4. Ljekarsko uvjerenje Original kontakt tel.




ugostiteljsku
djelatnost

RB©ooo~No

Uvjerenje da nije izreCena zastitna mjera
obavljanja djelatnosti

Poresko uvjerenje

Dokaz o vlasnistvu

Uporabna dozvola

Ugovor o zakupu sa zakupodavcem

. Obrazac MIO
. Rjesenje o mirovini

Original
Original
Original
Kopija
Original
Original
Ovijerena
kopija

koji tip
ugostiteljska
djelatnosti
Dali ¢e
poslovati
sezonski ,
povremeno ili
tijekom cijele
godine

Naziv i
sjediste
objekta

Promjena rada iz
dopunskog u
0snovno
zanimanje za
ugostiteljsku
djelatnost

Odjava sa mirovinskog

Odobrenje za rad ugostiteljske djelatnosti kao
dopunsko zanimanje

Zahtjev

Original
Kopija
Original

=

agrw™

ime i prezime
podnositelja
zahtjeva
Adresa
kontakt tel.
JMBG

koji tip
ugostiteljska
djelatnosti
Dali¢e se
baviti kao
dodatno
,dopunsko ili
0snovno
zanimanje
Dali ¢e
poslovati
sezonski ,
povremeno ili
tijekom cijele
godine

Ima




34. | Promjena rada iz 1. Osobna iskaznica Kopija 1. imeiprezime | Ima
osnovnog u 2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti Original podnositelja
.. o e . Ovjerena zahtjeva
dodatno 3. Dokaz o zavrSenoj III stru¢nij spremi kopija b Adresa
zanimanje za 4. Uvjerenje da nije_ iZfec'e_na Zaétit_na mjera Original 3 kontakt tel.
obrte zabrane za obavljanje djelatnosti Original 4. Koja vrsta
5. Izjava o ispunjavanju minimalno tehni¢kih i Original obrta
drugih uvjeta za obavljanje obrtni¢kih i srodnih | Ovlerena 5. Dali ée se
djelatnosti kopija baviti kao
o 0snovno
6. Dpkaz .o pruaw n'a MIO Jdupunsko ili
7. RjeSenje o mirovini dodatno
zanimanje
35. | Promjena naziva Odobrenje za rad obrta (staro) Kopija 1. Imeiprezime | Ima
obrta Zahtjev Original podnositelja
zahtjeva
2. Adresa
3. Kontakt tel
4. JMBG
5. Koja vrsta

obrta




36.

Vodenje obrta
putem uposlenika

Osobna iskaznica

Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti

Dokaz o zavrSenoj III stru¢nij spremi

Uvjerenje da nije izrecena zaStitna mjera

zabrane za obavljanje djelatnosti

5. Izjava o ispunjavanju minimalno tehnickih i
drugih uvjeta za obavljanje obrtnickih i srodnih
djelatnosti

6. Dokaz o prijavi na MIO

NS

Kopija
Original
Ovjerena
kopija
Original
Original
Original

SR

ime i prezime
podnositelja
zahtjeva
Adresa
kontakt tel.
Koja vrsta
obrta

Dali ¢e se
baviti kao
oshovno,
dopunsko ili
dodatno
zanimanje
Dali¢e
poslovati
sezonski
,povremeno
ili tiekom
cjele godine

Ima

37.

Privremeni
prestanak
obavljenja obrta

1. Zahtjev stranke
2. Odobrenje za rad obrta

Original
Kopija

arwn

Ime i prezime
podnosioca
zahtjeva
Adresa
Kontakt tel.
JMBG

Naziv i
sjediste obrta

Ima

38.

Prelazak iz
dopunskog u
dodatno
zanimanje za
obrte

Zahtjev
Odobrenje za rad obrta kao dopunsko zanimanje

Original
Kopija

arow™

ime i prezime
podnositelja
zahtjeva
Adresa
kontakt tel.
JMBG

Koja vrsta
obrta

Dali ¢e se
baviti kao

Ima




0snovno
,dopunsko ili
dodatno
zanimanje
Dali ¢e
poslovati
sezonski,
povremeno ili
tijekom cjele
godine

39.

Prelazak iz
osnovnog u
dodatno
zanimanje za
ugostiteljsku
djelatnost

PobhdRE

©oo~N O,

Osobna iskaznica

Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti

Dokaz o zavrS$enoj III stru¢nij spremi

Uvjerenje da nije izre¢ena zastitna mjera zabrane
za obavljanje djelatnosti

Poresko uvjerenje

Ljekarsko uvjerenje

Uporabna dozvola

Ugovor o zakupu sa zakupodavcom

Obrazac MIO

Kopija
Original
Ovijerena
kopija
Original
Original
Original
Kopija
Original
Original

Ime i prezime
podnositelja
zahtjeva
Adresa i broj
telefona
Dali ¢e se
baviti u vidu:
osnovno,
dopusko i
dodatno
zanimanje.
Naziv,
sjediste i tip
ugostiteljskog
objekta
Dalice
poslovati
sezonski
povremeno ili
tijekom cijele
godine

Ima




40. | Utvrdivanje 1. Rjesenje o registraciji gosp.drustva Ovjerena 1. Naziv Ima
minimalno 2. Uporabna dozvola '(‘DOP'Ja gOSPtOdarS"Og
tehni¢kih uvjeta 3. Ugovor o zakupu poslovnog prostora kc:giejr;na , S}Efli;’tae
za poslovni 4. Prijava osiguranja za uposlenog djelatnika Original gospodarskog
prostor gosp. Kopija drustva
Drustva - 3. Predmet
ugostitelji poslovanja

g ] 4.  Kontakt tel.

41. | Odobrenje za rad 1. Osobna iskaznica Kopija 1. Imeiprezime | Ima
ugostiteljske 2. Uvijerenje o poslovnoj sposobnosti Original podnositelja
di . y . N Ovjerena zahtjeva

jelatnosti kao 3. Dokaz o zavrSenom III stupnju stru¢ne spreme kopija b Adresa
dodatno 4. Poresko uvjerenje Original 3. Kontakt tel.
zanimanje 5. Dokaz o vlasnistvu Original 4. Tip
6. Uporabna dozvola Kopija ugostiteljskog
7. Ugovor o zakupu sa poslovnog prostora 8::3:22: . S/k;ls‘i':a
8. Pgt\vlrdg zaqua MIO 0 zaposlenju Ovierena ugostiteljskog
9. RJesenJe 0 mirovini kopija objekta
10. Ljekarsko uvijerenje 6. Sjediste
Original ugostiteljskog

objekta




42. | Odobrenje za rad 1. Osobna iskaznica Kopija 1. imeiprezime | Ima
ugostiteljske 2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti Original podnositelja
djelatnosti kao 3. Dokaz o zavr$enoj III struéne spremi Ovjerena zahtjeva

Je . . . J .p . kopija 2. Adresa
dopunsko 4. Uvjerenje da nije izreéena zaStitna mjera Original 3 kontakt tel.
zanimanje zabrane za obavljanje djelatnosti Original 4. Tip

5. poresko uvjerenje Ovjerena ugostiteljske
6. Dokaz o vlasni$tvu :ioop'!% djrzgnostl
7. Uporabna dozvola vae'ﬁena E  Vrsta
8. Ugovor o zakupu kopija ugostiteljske
9. Potvrda od zavoda MIO/PI1O o uposlenju Kopija djelatnosti
10. Ljekarsko uvjerenje Original 6. Naziv
ugostiteljskog
objekta
7. Sjediste
ugostiteljskog
objekta

43. | Odobrenje za rad 1. Osobna iskaznica Kopija 1. imeiprezime | Ima
obrta kao dodatno 2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti Original pOﬁDOS'teUa
zanimanje 3. Dokaz 0 Zavr§§poj M1 strucnij spremi‘ E)c;giejgena b ,?drtézza

4. Uvjerenje da nije izre¢ena zasStitna mjera Original 3. kontakt tel.
zabrane za obavljanje djelatnosti Original 4. Koja vrsta
5. Izjava o ispunjavanju minimalno tehni¢kih i Original obrta
drugih uvjeta za obavljanje obrtni¢kih i srodnih o Dali e se
djelatnosti gzx(')t\'lrlfgo
6. Potvrda zavoda MIO /P10 o zaposlenju dupunsko il
dodatno
Zanimanje
44. | Odobrenje za rad 1. Osobna iskaznica Kopija 1. imeiprezime | Ima
obrta kao 2. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti Original podnositelja
.. o e . Ovjerena zahtjeva
dopunsko 3. Dokaz o zavrsenoj III strucnij spremi kopija b Adresa
zanimanje 4. Uvjerenje da nije izre¢ena zastitna mjera Original 3. kontakt tel.
zabrane za obavljanje djelatnosti Original 4. Koja vrsta




5. Izjava o ispunjavanju minimalno tehni¢kih i Original obrta
drugih uvjeta za obavljanje obrtni¢kih i srodnih 2 Kk?Jta vrsta
djelatnosti 6 lo)arliaée se
6. Potvrda sa zavoda MIO/PIO o zaposlenju baviti kao
osnovno,
dupunsko ili
dodatno
zanimanje
45. | Trajna odjava 1. Zahtjev Kopija [ Imeiprezime | Ima
autoprevoznicke 2. Odobrenje za rad autoprevoznicke djelatnosti Original Egﬁt?g\f:e“a
djelatnosti 2. Adresa
3. Kont.tel.
4. JMBG
46. | Uvjerenjeo Prepis posjedovnog lista Kopija 1. Imei Ima
obavljanju pochositela
pol J_oprlvrfadne zahtjeva
proizvodnje 2. Adresa
3. Kont.tel.
4. JMBG
47. | Zakljucak o Zahtjev Original | 1. Imei Ima
odustajanju od gg%ﬂ[};?oca
zahtjevq za zahtjeva
otvargnjg 2. Naziv
ugostiteljske , drustva koje
obrtnicke, podnosi
troovack zahtjev
govacke 3. Adresa
,autoprevoznicke
djelatnosti i
gospodarskih

drustava




48. | Sanitarna 7 Kopija katastastarskog plana Kopija 1 Imei Ima
suglasnost na Ostala dokumentacija /inspektor moze dobiti u sluzbi | Na uvid prezime
projekat za za urbanizam 2. Kontakt tel
3. Adresa
gradevnu dozvolu
6. SLUZBA ZA PROSTORNO UREDENJE I ZASTITU OKOLISA
Red. | Naziv Rok za Dokumentacija Forma Informacije Obrazac
br | administrativnog rjeSavanje
postupka predmeta
(dani)
1. | Uvjerenje o stambeno |5 1. Dokaz o uplac¢enoj upravnoj pristojbi | Original 1. Ime i prezime Nema
poslovnoj povrSini 2. Kopija katastarskog plana ili prepis _ . podnositelja
koje posjeduje posjedovnog lista Ovjerena kopija zahtjeva
stranka 2. Adresa
3. Kontakt tel.
4. Lokacija objekta u
kojem stranka
posjeduje stambeni
ili poslovni prostor
2. | Lokacijska dozvola 30 1. Dokaz o upla¢enoj upravnoj pristojbi Original 1. Ime i prezime Ima
2. Kopija katastarskog plana Original = podnositelja
3. ldejni projekat planiranog zahvata 832;:2: tgg:}; zahtjeva
4. Predhodna elektroenergetska saglasnost | oyjerena kopija g gd_resa ]
5. Suglasnost HT Ovjerena kopija ' plstza Vati na
6. Suglasnost JP vodovod i kanalizacije | Ovjerena kopija fr;()zsl ?ngaiznjoej' ¢
Siroki brijeg ) . 8&2::2: :ESE:}Z lokacijske dozvole
7. Predhodne uvjete glede zastite od 4. Lokacija za koji se

8.
9.

pozara
Predhodnu vodnu suglasnost
Okolisno dopustenje

10. Odobrenje za priklju¢ak na javnu cestu

trazi lokacijska
dozvola




Odobrenje za 20 Dokaz o uplacenoj upravnoj pristojbi Original 1. Imei prezime Nema
KoriStenje javne Kopija katastarskog plana _ ) podnositelja
povrsine za gradevne Ovjerena kopija zahtjeva
radove 2. Adresa
3. Lokacija gdje se
zeli privremeno
zauzeti javna
povrsina
4. Vrijeme trajana
zauzimanja
povrsine
5. kakav materijal se
koristi
Odobrenje za 10 Dokaz o uplacenoj upravnoj pristojbi Original 1. Imei prezime Nema
pokapanje izvan Kopija katastarskog plana Ovjerena kopija podnositelja
roblja ZK izvadak Ovjerena kopija zahtjeva
9 . Ovjerena kopija 2 Adresa
Sanitarna saglasnost . i
3. Imei prezime
umrle osobe
4. Lokacija na kojoj
se zeli pokapati
umrli
ProduZenje vaZenja 20 Dokaz o uplac¢enoj pristojbi Original 1. Ime i prezime Nema
lokacijske dozvole Kopija katastarskog plana Ovjerena kopija podnositelja
zahtjeva
2. Adresa
3. Kont.tel.
4. Broj i datum

lokacijske dozvole
na koju se trazi
produzenje




Dodjela zamjenskog
stana

30

1. Dokaz o upla¢enoj upravnoj pristojbi
2. Kopija katastarskog plana
3. ZK izvadak

Original
Ovjerena kopija
Ovjerena kopija

no

Ime i prezime
podnositelja zahtjeva
Adresa

Srodstvo sa biv§im
vlasnikom stana
Oznaka nekretnine na
kojoj je stan napravljen
odnosno blidza
lokacija stana

Nema

Povrat stana u posjed

30

no

Dokaz o uplacenoj upravnoj
pristojbi

ZK izvadak

Rjesenje o dodjeli stana na
koriStenje ili ugovor

Original
Ovijerena kopija

Ovijerena kopija

Ime i prezime
podnositelja zahtjeva
Adresa, trenutno
boraviste

Srodstvo sa biv§im
vlasnikom stana,
odnosno nositeljem
stanarskog prava
Oznaka nekretnine na
kojoj je stan izgraden
pobliza lokacija stana
Vrijeme kad se nositelj
stanarskog prava Zeli
vratiti u stan

nema




Gradevna dozvola

25

w N

10.

11.
12.
13.

Dokaz o upla¢enoj upravnoj
pristojbi

Kopija katastarskog plana

Glavni projekat u tri primjerka
Dokaz o pravu gradnje: ZK
izvadak, ugovor ili odluka
nadleznog tjela na osnovu kojeg je
investitor stekao pravo gradnje,
ugovor o partnerstvu sa vlasnikom
zemljista ili nekretnine, ugovor o
koncesiji kojim se sti¢e pravo
gradnje,pisana suglasnost vlasnika
nekretnine

Suglasnosti pribavljene u postupku
izdavanja lokacijske dozvole
Pravomoc¢na lokacijska dozvola
Vodnu suglasnost

Sanitarnu saglasnost za glavni
projekat

Pisano izvjesce o obavljenoj
kontroli glavnog projekta(kontroli
podlezu svi projekti stambeni
objekata sa vise od dvije jedinice
zatim projekti javnih usluznih i
gospodarskih objekata)

Pisano izvjesc¢e i potvrda o
nostrifikaciji (ako je projekat
raden u inozemstvu)

Elaborat o istraznim radovima
Tehnoloski elaborat

Rjesenje o uskladenosti glavnog
projekta s propisanim zdravstveno
veterinarskim uvjetima

Original

Kopija

Ovjerena kopija
Ovjerena kopija
Kopija

Kopija

Ovjerena kopija
Ovjerena kopija
Ovjerena kopija
Ovijerena kopija
Ovijerena kopija

Ime i prezime
podnositelja
zahtjeva

Adresa

Opis objekta za
koji se trazi
gradevna dozvola
Oznaku gradevne
Cestice na kojoj ¢e
se objekat graditi
ili je ve¢ izgraden

Ima




9. | Iskljucenje korisnika | 15 1. Kopija katastarskog plana Kopija 1. Naziv tvrtke nema
komunalnih usluga podnositelja zahtjeva
2. Sjediste podnositelja
zahtjeva
3. Ime i prezime osobe
koja ""neovlasteno
koristi komunalne
usluge"
4. Lokacija
"neovlastenog
koristena komunalnih
usluga"
10.| Uporabna dozvola 30 Dokaz o uplaéenoj upravnoj pristojbi | Original 1. Imei prezime Ima
Kopija katastarskog plana sa ) podnositelja zahtjeva
ucrtanim poloZajem gradevine Kopija 2. Adresa -
Gradevna dozvola Kopiia 3. ?F{'S objek]';a Zad koji Sle
: LR s ~ : : razi uporabna dozvola
Pisanu izjavi izvodaca o izvedenim Ovierena kapija 4. Oznaka gradevne

radovima 1 uvjetima za odrzavanje
gradevine

Pisanu izjavu nadzora nad gradenjem
sukladno ¢1.18 zakona o gradenju

Ovijerena kopija

Cestice na kojoj je
izgradena objekt




Uporabna dozvola

Ovjerena kopija

11.| Produljenje vaZenja 20 1. Dokaz o upla¢enoj upravnoj pristojbi Original 1. Ime i prezime Ima
gradevne dozvole 2. Kopija katastarskog plana ) podnositelja zahtjeva
3. Dokaz o pravu gradnje:Zk izvadak , Kopija 2. Adresa
ugovor ili odluka nadleznog tijela na Ovjerena 3. Broj i datum gradevne
osnovu kojeg je investitor stekao pravo | kopija dozv\_/ole za j<o;u ¢
gradnje, ugovor o partnerstvu sa trazi produzetak
vlasnikom zemljista ili nekretnine,
ugovor o koncesiji na osnovi kojeg se
sti¢e pravo gradnje, pisana saglasnost
vlasnika nekretnine
12.| Uvjerenje o 8 1. Dokaz o uplacenoj upravnoj Original . Ime i prezime Nema
cjelovitosti posebni pristojbi - podnositelja zahtjeva
djelova zgrade i 2. Kopija katastarskog plana Kopija . Adresa _
ovjera etaznog 3. Projekat etaZiranja Ovjerena kopija 3. Poblize odredenje
elaborata 4. Lokacijska dozvola Kopija objekta koji se etazira
5. Gradevna dozvola Kopija
6.
7.

Zk izvadak




13.| Povrat stana na 20 Zahtjev Original 1. Naziv poduzeca Nema

raspolaganje podnositelja zahtjeva

Sjediste poduzeca

3. Oznaka nekretnine na
kojoj je lokacija stana
odnosno pobliza
lokacija

n

Clanak 5.

Sluzbenici i namjeStenici zaposleni u jedinstvenom opcinsko tijelu uprave su duzni da se pridrzavaju rokova vezanih za obradu i
rjeSavanje predmeta, koji su utvrdeni ovim pravilnikom.

Clanak 6.

U slucaju kada ovlasteni obradiva¢ zahtjeva stranke — predmeta utvrdi da predmet nije potpun, duzan je da u roku predvidenom
¢lankom 2. i 4. ovog pravilnika, pismeno obavijesti stranku o razlozima dopune.
Obavjestenje sadrzi narocito:
1. naziv podnesaka, akata i priloga, odnosno drugih elemenata koji nedostaju kako bi predmet bio potpun,
2. rok u kome je stranka duzna da dopuni predmet,
3. obavjestenje stranci o obavezi dopune predmeta u roku.
Ukoliko se dopuna ne izvrsi u predvidenom roku, obradiva¢ zahtjeva stranke —predmeta postupa sukladno zakonskim propisima i
zahtjev odbacuje, odnosno odbija..

Clanak 7.

Posebni rokovi pocinju da teku od dana dostavljanja predmeta Sluzbi (za potpune predmete), odnosno od dana kada je postupljeno po
obavijesti da se zahtjev kompletira, te je isti postao potpun.




Clanak 8.

Sluzbenici i nemjestenici zaposleni u nadleznim Sluzbama koji pri obradi predmeta ne postupe u skladu sa rokovima iz ¢lanka 2. i 4.
ovoga Pravilnika duzni su da pismeno obrazloze razlog zbog koga je doSlo do prekoracenja roka i da isto odmah dostave rukovoditelju Sluzbe.
Opravdanost prekoracenja roka ocjenjuje rukovoditelj Sluzbe.

Clanak 9.

U cilju brzeg i ekonomic¢nijeg postupka koji se vodi u jedinstvenom opéinskom tijelu uprave potrebno je pripremiti obrasce s
zahtjevom stranke.
Ovlas¢uju se rukovoditelji Sluzbi da utvrde odgovarajuce obrasce.

Clanak 10.
Obrazac sadrzi narocito:
1. naziv zahtjeva,
2. naziv nadleZzne organizacione jedinice jedinstvenog opc¢inskog tijela uprave,
3. osnovne podatke o stranci (prezime i ime/naziv subjekta, telefon, adresa),
4. nabrojane priloge i akta potrebna za rjeSavanje predmeta
a) originale koji se dostavljaju na uvid,
b) fotokopije ili ovjerene fotokopije,
rok za rjeSavanje po zahtjevu,
obavjestenje za stranku da ¢e se dozvoliti samo jedna moguénost dostavljanja dopune kako bi predmet bio potpun.

o o

Clanak 11.
Stranka nije duzna da dostavlja dokumentaciju i podatke kojima raspolaze jedinstveno opcinsko tijelo uprave.
Podaci i dokumentacija iz stavka 1. ovog ¢lanka pribavljaju se po sluzbenoj duznosti.



Clanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u Sluzbenom glasniku Op¢ine Siroki Brijeg.

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
OPCINA SIROKI BRIJEG

- OPCINSKI NACELNIK -

Broj: O3 - /3+/9- 14
Datum, A4/ 2010. godine

s




